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Coordinacion de Tecnologias de la Informacion
Instructivo para realizar respaldos de informacion

Paso 1. Conectar el disco duro externo al equipo e
identificarlo en el explorador.
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Identificar disco

externo de
respaldos.

Paso 2. Crear carpeta con el nombre de quien
tiene el equipo asignado.

Este equipo » RESPALDO (F)

= Mombre

RESPALDO FUMNCIOMARIO
Mueva carpeta (2)
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Coordinacion de Tecnologias de la Informacion
Instructivo para realizar respaldos de informacion

Paso 3. Crear subcarpeta con la fecha del
respaldo a realizar.

» Esteequipo » RESPALDO (F:) » RESPALDO FUMNCIOMARIO * Documentos

s

e Mombre

s 01-01-2024
06-06-2023
07-03-2024

Paso 3. Crear las subcarpetas necesarias de
acuerdo con el equipo a respaldar.

Este equipo » RESPALDO (F:) » RESPALDO Mario

o~
Maembre Fecha de modificacién Tipo Tamaric
Descargas 28/02/2024 11:13 a. m. Carpeta de archivos
Documentos 28/02/2024 11:13 a. m. Carpeta de archivos
Escritorio 28/02/2024 11:13 a. m. Carpeta de archivos
Imagenes 28/02/2024 11:14 a. m. Carpeta de archivos
Videos 28/02/2024 11:17 a. m. Carpeta de archivos
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Coordinacion de Tecnologias de la Informacion
Instructivo para realizar respaldos de informacion

Paso 4. En caso de respaldar carpetas que
contengan mas carpetas o con nombres
largos, es recomendable comprimirlas.
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Coordinacion de Tecnologias de la Informacion
Instructivo para realizar respaldos de informacion

Paso 5. Indicar la ruta donde se va a respaldar

Dar clic para elegir la
ruta para guardar.

Elegimos la carpeta
dentro del disco de

respaldo.
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Clic en guardar.
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Coordinacion de Tecnologias de la Informacion
Instructivo para realizar respaldos de informacion

Paso 6. Considerar el eliminar respaldos
anteriores.

» Este equipo » RESPALDO(F) » RESPALDO FUNCIOMARIO s Documentos

Fat

= Mombre

s 01-01-2024
06-06-2023——
07-03-2024

Clic en aceptar. Esperamos
a que se elimine el
respaldo.
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