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MTRO. JOSE DE JESUS GRANILLO VAZQUEZ, Secretario de Hacienda del
Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua, de conformidad con los articulos 42,
primer péarrafo, fraccion |, 43, 116, primer y segundo parrafos, de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2, 3, 31, parrafo primero, fraccién 1,
y 93, pérrafo primero, fraccion XLI, de la Constitucién Politica del Estado de
Chihuahua; 24, primer parrafo, fraccién Il, 26, primer parrafo, fracciones |, IX, y X,
de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua; y articulo 5 de la
Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y Gasto Publico del
Estado de Chihuahua; y

CONSIDERANDO

Que conforme al Arficulo 5 de la Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad
Gubernamental y Gasto Publico del Estado de Chihuahua, la programacién,
presupuestacion, ejercicio, seguimiento, monitoreo y evaluacion del Gasto Pablico,
se apegara a los lineamientos, directrices, estrategias y metas, con base en los
principios de eficiencia, eficacia, economia, honradez, racionalidad, austeridad,
control, rendicion de cuentas, equidad de género y transparencia, de la
administracion de los recursos poblicos, con la finalidad de satisfacer las
necesidades que exija el desarrollo del Esfado.

Que la recaudacion y clasiﬁcaciéh del Ingreso , el ejercicio, control, seguimiento,
monitoreo y evaluacién del gasto publico estatal se efectuara conforme a las
disposiciones de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y
Municipios; La Ley de Coordinaciéon Fiscal; la Ley General de Contabilidad
Gubernamental; la Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y
Gasto Pubiico del Estado de Chihuahua; la Ley de Ingresos y el Presupuesto de

Egresos del ejercicio fiscal que corresponda, y demas disposiciones en la materia.
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Que para ello, la Secretaria de Hacienda del estado de Chihuahua tiene las
facultades para emitir disposiciones normativas que ¢olaboren a su cumplimiento,

se expide el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDEN LOS LINEAMIENTOS PARA EL
EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
CHIHUAHUA

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Objeto, aplicacién e interpretacion
Conceptos

Equilibrio presupuestario y ia disciplina hacendaria

CAPITULO SEGUNDO
INGRESOS

Elaboracién del Proyecto de Ley de Ingresos
Disefio del Clasificador por rubro de Ingresos
Movimientos presupuestales

Procedimiento para el alta de cuentas bancarias
Registro y facturacién del Ingreso

CAPITULO TERCERO
PRESTAMOS Y ANTICIPOS A MUNICIPIOS

Préstamos

Anticipos
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CAPITULO CUARTO
PRESUPUESTO DE EGRESOS

Planeacién, programacion y presupuestacic’)n

Adecuaciones presupuestarias, control y cierre presupuestal
Programas presupuestarios de Inversion Pubiica

Alta de nuevos programas presupuestarios

CAPITULO QUINTO
SERVICIOS PERSONALES

Remuneraciones a los Servidores Pablicos
Modificaciones a las estructuras orgénicas
Control Presupuestario de Servicios Personales

Otras obligaciones

CAPITULO SEXTO
RECURSOS FEDERALES

Aplicacion y registro

CAPITULO SEPTIMO

EJERCICIO DEL GASTO

Ejercicio del Gasto en las Entidades
Comprobaciones y Pago de obligaciones
Fondo Revolvente
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CAPITULO OCTAVO
PASAJES Y VIATICOS

Disposiciones Generales
Servicios de traslado y viaticos
Comisiones

Autorizacion de comisiones
Otorgamiento y comprobacién de pasajes
Viaticos

Operacién de la tarifa de viaticos
Comprobacion de viaticos
Combustible para comisiones
Pago de pasajes y viaticos
Sancicnes

Vigilancia

Excepciones

CAPITULO NOVENO

PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS

Proceso de seguimiento y monitoreo de Objetivos y Metas

Reprogramacion de Objetivos y Metas

CAPITULO DECIMO

ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

Contratacién de Servicios y Adquisicion de Bienes
Partidas consolidadas

Partidas restringidas
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Politica de firmas
Politica de Investigacion de mercado
Politica de Requisitos que debera contener el anexo técnico

ANEXOS

Anexo 1 Formato de Alta de Programas Presupuestarios de Inversion
Anexo 2 Alta de Programas Presupuestarios de Gasto Operativo
Anexo 3 Tarifas de viaticos locales por grupos jerarquicos y zonificacion
Anexo 4 Tarifas de viaticos internacionales

Anexo 5 Tarifas de viaticos por grupo jerargquico

LINEAMIENTOS PARA EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO

DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

CAPI{TULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

OBJETO, APLICACION E INTERPRETACION

Las disposiciones de los presentes lineamientos son de orden publico, de
observancia obligatoria para las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Estatal y tienen por objeto:
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1. Establecer reglas generales y criterios especificos en materia de programacién,
presupuestacion, aprobacion, ejercicio, control y evaluacién de los ingresos y
egresos publicos, en el marco del modelo de Gestidon para Resuitados de la
Administracién Publica Estatal.

2. Establecer y aplicar medidas para el uso eficaz, eficiente, transparente y con
disciplina presupuestaria, en la asighacion de los recursos publicos de la
Administracion Publica Estatal.

3. La interpretacion para efectos administrativos de los presentes Lineamientos
es competencia de la Secretaria.

CONCEPTOS

Para efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

I. Adecuaciones Presupuestarias: Las medificaciones a los calendarios de
ministraciones presupuestales, las reasignaciones, ampliaciones y
reducciones al Presupuesto de Egresos del Estado y las liberaciones
anticipadas de gasto publico calendarizado, realizadas por el Ejecutivo
Estatal a través de la Secretaria, siempre que permitan un mejor
cumplimiento de los objetivos y metas de fos Programas presupuestarios a

cargo de los ejecutores de gasto.

Il.  Adscripcion: Lugar en que se encuentre ubicada la dependencia, entidad o
centro de trabajo, y cuyo ambito geografico delimita el desempefio de la

funcion del servidor publico.

lIl.  Analisis Costo y Beneficio: Evaluacion de los programas y proyectos de
inversion a que se refiere el articulo 13 de la Ley de Disciplina Financiera
de las Entidades Federativas y los Municipios, que considera los costos y
beneficios directos e indirectos que los programas y proyectos generan
para la sociedad, expresada la valoracion en términos monetarios de

dichos costos y beneficios.
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VI,

Comisién: Encargo de caracter temporai y/o extraordinario, otorgado a los
servidores publicos y quienes presten sus servicios al Estado, para realizar
una actividad o prestar un servicio, relacionado con el desempefio de sus
funciones, en un lugar distinto al de su lugar de adscripcion. Las

comisiones pueden ser:

a) Al interior del Estado
b) Al interior de ia Republica
c) Al extranjero

Contabilidad Gubernamental: La técnica que se utiliza para el registro de
las transacciones que llevan a cabo los Entes Publicos, expresados en
términos monetarios, captando los diversos eventos econdmicos
identificables y cuantificables que afectan los bienes e inversiones, las
obligaciones y pasivos, asi como el propio patrimonio, con el fin de generar
informacién financiera que facilite la toma de decisiones y un apoyo

confiable en la administracion de los recursos publicos;

Control Presupuestal: Proceso presupuestario que verifica la correcta
utilizacion de los recursos de acuerdo con los montos y calendarios
establecidos. Es un mecanismo preventivo y correclivo que permite la
oportuna detecciéon y reparacion de desviaciones, ineficiencias e
incongruencias en el curso de la formulacion, instrumentacién, ejecucién y
evaluacion de las acciones, con el propésito de procurar el cumplimiento de
la normatividad y las estrategias, politicas, objetivos, metas y asignaciones

de recursos;

Dependencias: Las Secretarias, Coordinaciones, Organos
Desconcentrados y demas Unidades Administrativas que dependan

directamente del Poder Ejecutivo Estatal,
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VIIL.

X

Xl

Xil.

Xl

XIV.

XV.

Disponibilidad -Presupuestaria: Es el saldo remanente en una clave
presupuestal del que disponen los Entes Publicos, Esta sujeta a los
tiempos del calendario del presupuesto de egresos autorizado.

Ejecutor de gasto: Entes Publicos responsables de ejecutar los programas
y proyectos con cargo al presupuesto de egresos.

Entes Publicos: Se refiere a los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial;
Organos Auténomos por disposicion constitucional; Entidades de la
Adminisfracion Publica Paraestatal y Organismos Desconcentrados del

Poder Ejecutivo Estatal.

Entidades: Los Organismos Descentralizados, Empresas de Participacion
Estatai, Empresas propiedad del Estado, y Fideicomisos Publicos que
conforman la Administracion Plablica Paraestatal.

Gasto devengado: Reconocimiento de {as obligaciones de pago de los
ejecutores de gasto a favor de terceros por la recepcion de conformidad de
bienes, servicios y obras oportunamente contratados, asi como de las
obligaciones que deriven de tratados, leyes, decretos, resoluciones y

sentencias definitivas

Gasto Etiquetado: Las erogaciones que realizan las Entidades Federativas
y los municipios con cargo a las transferencias federales etiquetadas. En &l
caso de los municipios, adicionalmente se incluyen las erogaciones que
realizan con recursos de la Entidad Federativa con un destino especifico.

Gasto No Etiguetado: Las erogaciones que realizan las Entidades
Federativas y los municipios con cargo a sus ingresos de libre disposicion y
financiamientos. En el caso de los municipios, se excluye el gasto que

realicen con recursos de la Entidad Federativa con un destino especifico;

Ingresos Excedentes: Los recursos que durante el ejercicio fiscal se
obtienen en exceso de los aprobados en la Ley de Ingresos;
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XVI.

XV,

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

Ingresos Propios de Entidades: Los recursos publicos que por cualquier
concepto obtengan las entidades, distintos a los que reciben por concepto
de subsidios y transferencias.

Instruccién de pago: Reporte generado y autorizado por el ejecutor de
gasto que instruye a la Direccion de Programacion, Control de Pagos vy
Seguimiento Financiero de Inversiones, efectuar el pago a favor de un
tercero.

MIR, Matriz de Indicadores para Resultados: Herramienta de planeacién
operativa que en forma resumida, sencilla y armoénica establece con
claridad los objetivos del Programa presupuestario y su alineacién con
aquellos de la planeacion estatal y sectorial.

MML, Matriz de Marco Légico: Matriz generada para cada uno de los
Programas presupuestarios que elaboran los Entes Publicos de acuerdo
con la Metodologia de Marco Légico.

Oficio de Comision: Es el documento oficial firmado en forma autdgrafa por
el servidor publico facultado, en el que se designa, instruye e informa al
servidor plblico comisionado, el objetivo, fecha de inicio y conclusién,
lugar, programa o actividad a realizar durante la comisién.

Organos Auténomos: Organos determinados por disposicién constitucional;
los cuales de acuerdo a la Constitucion Politica del Estado vigente son:
Comisién Estatal de los Derechos Humanos, Instituto Estatal Electoral,
Tribunal Estatal Electoral, Instituto Chihuahuense de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, Tribunal Estatal de Justicia Administrativa

y Fiscalia Anticorrupcion.

Partidas Presupuestarias: es el nivel de agregacion mas especifico del
clasificador por objeto del gasto en el cual se describen las expresiones
concretas y detalladas de los bienes y servicios que se adquieren.
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XXIIl.

XXIV.
XXV,

XXVI.

XXVII.
XXV,
XXIX.

XXX.

Pasivo circulante: Los adeudos de ejercicios fiscales anteriores de las
dependencias y entidades por concepto de gastos devengados y no
pagados al dltimo dia de cada ejercicio fiscal, derivados del ejercicio del

Presupuesto de Egresos.
Periédico: Periodico Oficial del Estado de Chihuahua.

Relacion de gastos: Documento mediante el cual el servidor publico
comisionado informa bajo su absoluta responsabilidad los gastos
efectivamente erogados durante la comisidn, mismos que no deberan

exceder de los montos autorizados por concepto de viaticos.

Requisitos fiscales: Requisitos que deben reunir los comprobantes del
gasto y que se encuentran descritos en las disposiciones fiscales

aplicables.
Secretaria: Secretaria de Hacienda del Estado de Chihuahua.
Sistema Financiero General Oracle EBS-SUITE

Sistema de Recursos Federales Transferidos (SRFT): Sistema propiedad
de |la Secrefaria de Hacienda y Crédito Pablico (SHCP) mediante el cual los
Entes Publicos estatales, federales y municipales informan acerca del uso y
destino de los recursos publicos de origen federal, asi como el grado de
cumplimiento de sus indicadores para resultados y disposiciones respecto

a las evaluaciones realizadas.

SICIP, Sistema Integral del Ciclo Presupuestario; Sistema propiedad de la
Secretaria de Hacienda del Gobierno del Estado, mediante el cual, los
Entes pertenecientes a la Administracién Publica Estatal, informan el
avance de objetivos y metas planteados en los Programas presupuestarios,
asi como el grado de cumplimiento de sus indicadores, y el uso de recursos

publicos.
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XXXI.
XXX,

XXX,

XXXV,

KXXV.

XXXVI,

XXXViIL

XXXVIII.

Sistema Integral de Administracion Financiera Federal (SIAFF).

Unidad Administrativa: Organo de [a dependencia o entidad encargado de
la gestion de recursos humanos, financieros, materiales y de los servicios

generales.

PbR, Presupuesto basado en Resultados: Proceso que integra, de forma
sistematica en las decisiones correspondientes, consideraciones acerca de
los resultados y el impacto de la ejecucidbn de los Programas
presupuestarios y de la aplicacion de los recursos asignados a éstos.

Presupuestacion: Es la accion encaminada a estimar y a cuantificar
monetariamente [os recursos humanos y materiales necesarios para
cumplir con los programas establecidos en un periodo determinado;
comprende las tareas de formulacién, discusién, aprobacion, ejecucion,
control y evaluacion del presupuesto que permitan una eficaz y eficiente

gestion publica financiera.

Programas de Gobierno y Politicas Publicas: Refieren al conjunto de
iniciativas, decisiones y acciones del Gobierno que proponen adecuar,
continuar o generar nuevas realidades para la resoluciéon de los problemas
que tiene la sociedad y que son competencia del Estado.

Pp, Programa presupuestario: Conjunto de acciones afines y coherentes, a
través de las cuales se pretende alcanzar objetivos y metas previamente

determinados por la planeacién, en el que se involucran recursos humanos,
financieros, tecnologicos, materiales y naturales, se determina un tiempo y

espacio para desarrollar el programa y se atribuye responsabilidad a una o

varias unidades ejecutoras debidamente coordinadas.

ROP, Reglas de Operacién: Conjunto de disposiciones que precisan la
forma de operar un programa presupuestario que otorga subsidios, apoyos
0 ayudas a la poblacion.

Seguimiento: Es una funcion continua y sistematica de recopilacion e
integracion de informacién respecio del avance de los indicadores y de las
metas de los Programas presupuestarios, en periodos mensuales o
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trimestrales, que proporciona informacion relevante para la revision de los

objetivos o metas establecidos

XXXIX. Subejercicio: Las disponibilidades presupuestarias que resultan, con base
en el calendario de presupuesto, que no cuenten con el compromiso formal

de su ejecucion en un periodo maximo de 90 dias naturales.
XL. TAR: Titular del Area Requirente

XLI.  Transferencias, Subsidios y Ayudas: Las asignaciones de recursos
federales o estatales, previstos en los presupuestos de los Entes Publicos,
que se otorgan a los diferentes seciores de la sociedad para fomentar el
desarrollo de actividades sociales o econdmicas prioritarias de interés

general.

Las definiciones establecidas en el presente articulo son complementarias a las
sefialadas en el glosario de la Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad
Gubernamental y Gasto Publico del Estado de Chihuahua y basadas en los

criterios emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable.

EQUILIBRIO PRESUPUESTARIO Y LA DISCIPLINA HACENDARIA

4. La Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos se elaboraran con base en
objetivos y parametros que puedan medirse con indicadores del desempefio y
metas anuales, los cuales, deberan ser congruentes con el Plan Estatal de
Desarrollo y los programas que derivan del mismo.

5. Los montos de ingreso incluidos en la Ley de Ingresos, asi como de gasto
incluidos en el Presupuesto de Egresos, y los que se ejerzan en el afio fiscal
por los ejecutores del gasto, deberan contribuir a alcanzar el equilibrio
presupuestario. Para efectos de este parrafo, se considerara que el gasto neto
contribuye a dicho equilibrio durante el ejercicio, cuando el balance
presupuestario permita cumplir con el techo de endeudamiento aprobado en la
Ley de Ingresos.
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10,

11.

CAPITULO SEGUNDO
INGRESOS
ELABORACION DEL PROYECTO DE LEY DE INGRESOS

La Secretaria informara a las dependencias y entidades el inicio de trabajos
del Proyecto de la Ley de Ingresos especificando fechas de entrega, asi como
requerimientos de proyeccion de ingresos federales, ingresos estatales para
un fin especifico, ingresos propios y los servicios prestados por las

dependencias y sus Organismos Descentralizados.

Las dependencias y entidades notificaran a la Secretaria por oficio las
estimaciones de ingresos federales, ingresos estatales para un fin especifico,
ingresos propios y las modificaciones que puedan surgir en el marco
normativo con respecto a los servicios que prestan, para ser concentrados en

el proyecto de Ley.

La Subsecretaria de Ingresos, disefiara y elaborara el Proyecto de la Ley de
Ingresos, que cumpla con la normatividad de disciplina financiera y
armonizacion contable, asi como con los elementos legales estratégicos y los
criterios jurisprudenciales, para crear un instrumento juridico moderno que

permita incrementar y fortalecer los ingresos del estado.

El proyecto de Ley establecera las cantidades estimadas que por cada
concepto habra de obtener la hacienda publica por clasificador de rubro de

ingresos.

La Ley de ingresos tendrd vigencia durante un afio fiscal, que corresponde al

afio calendario.

DISENO DEL CLASIFICADOR POR RUBRO DE INGRESOS

Con base a las fuentes de ingresos proyectadas en la Ley de Ingresos, se
actualizaran los rubros de ingresos en los sistemas de recaudacion y el
Sistema Financiero Integral, relacionandose con sus Fuentes de

Financiamiento.
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12. Se establecen las estructuras contables y se carga la Ley de Ingresos
generando el momento contable del ingreso estimado, para su seguimiento y

elaboracion de los informes financieros.

MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES

13. La Secretaria podra autorizar erogaciones adicionales a las aprobadas en el
Presupuesto de Egresos, con cargo a los ingresos adicionales, hasta que no
sean definidos como ingresos excedentes y se realicen las adecuaciones
correspondientes, conforme a lo siguiente:

a) En el caso de los ingresos tributarios y no tributarios que tengan un destino
especifico por disposiciones legales, se podra autorizar las ampliaciones a
los presupuestos de las dependencias o entidades que los generen, hasta
por el monto de los ingresos adicionales y/o excedentes obtenidos que
determinen dichas disposiciones o, en su caso, la Secretaria.

b) Los excedentes de ingresos propios de las Entidades se destinaran a las

mismas, hasta por los montos que autorice la Secretaria.

c) Ampliaciones liquidas de recursos Estatales al Presupuesto de las
dependencias, que deberan tener invariablemente una fuente de ingresos

adicional.

d) Ampliaciones de recursos Federales

14. La Direccion de Politica Hacendaria informara a Direccion de Presupuesto de
manera frimesiral el monto de los ingresos Excedentes y en ¢l Ultimo trimestre
del ejercicio fiscal se llevaran a cabo los ajustes que correspondan.

15. La Dependencia o Entidad debera hacer |a solicitud via oficio a la Direccion de
Politica Hacendaria, incluyendo el soporte documental del monto a modificar.
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La Direccion de Politica Hacendaria validara que el monto mencionado en la
solicitud se encuentre correctamente registrado en el Sistema Financiero
Integral, y en su caso, autorizara el movimiento presupuestal que afectara la

combinacion contable en la que fue presupuestada.

16. La Direccion de Politica Hacendaria dara respuesta al oficic de la
Dependencia o Entidad, y comunicara esta autorizacion a ta Direccion de

Presupuesto.

17. También podran llevarse a cabo reducciones o cancelaciones al presupuesto

en los siguientes casos:

I. Que el importe del ingreso estimado sea menor del recaudado.

. A solicitud de la Dependencia u Organisnmos Descentralizados
derivado cancelacién o disminucion de Convenios de reasignacion

de recursos federales.

18. Los movimientos presupuestales que podran realizarse a la Ley de Ingresos

seran:

CATEGORIA | " AFECTACION

Esto aféctaré fa estructura contable
Ampliacion Recursos de

presupuestada para los clasificadores por
Estatales

rubros de ingresos que inician del 1 al 6

L Esto afectara la estructura contable
Ampliacion Recursos de )
presupuestada para los clasificadores por
Federales . o
rubros de ingresos que inician con 8

. . Esto afectara la estructura contable
Reducciones/Cancelaciones .
' presupuestada para los clasificadores por

Presupuestales de Estatales . o
rubros de ingresos inician del 1 al 6

L . Esto afectara la estructura contable
Reducciones/Cancelaciones i
presupuestada para los clasificadores por

Presupuestales de Federales ) o
rubros de ingresos gue inician con 8
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

PROCEDIMIENTO PARA EL ALTA DE CUENTAS BANCARIAS

Las dependencias y entidades deberan llevar a cabo Convenios con el Estado

relativos a los recursos estatales a través de la Direccién Juridica.

Una vez firmados los Convenios, deberan enviar a la Direccion de Politica
Hacendaria, la solicitud del alta de las cuentas bancarias que requieren.

Los recursos Federales deben adminisirarse en cuentas bancarias
especificas, independientes a las cuentas de los recursos estatales, por lo
tanto, los Entes Publicos responsables solicitaran dichas aperturas a la
Subsecretaria de Ingresos a través, de la Direccién de Politica Hacendaria.

La Direccion de Politica Hacendaria llevara el control de las solicitudes de
apertura de cuentas bancarias a la Tesoreria del Estado de Chihuahua,
recabando los documentos necesarios solicitados por la Federacion, conforme
a las especificaciones solicitadas por las dependencias y entidades Federales,
conforme a lo establecido en los articulos 69 de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y 26 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del
Estado de Chihuahua. Asimismo, entregara los documentos originales a la
Federacion para el registro en el Sistema Integral de Administracion
Financiera Federal (SIAFF).

La Tesoreria del Estado de Chihuahua entrega a la Direccién de Politica
Hacendaria una Certificacion original expedida por la Institucidn bancaria con

los datos de la cuenta activa.

REGISTRO Y FACTURACION DEL INGRESO

Para los efectos del registro de los ingresos Federales, una vez transferido el
recurso, la Tesoreria del Estado de Chihuahua notificard a la Direccion de
Politica Hacendaria el depdsito bancario.
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25. La Direccion de Politica Hacendaria verificard el deposito bancario con el
convenio federal, asimismo, generara la estructura contable conforme a las
normas de Contabilidad Gubernamental para su debido registro.

26. Para los efectos del registro de los ingresos Estatales, una vez gestionado el
recurso, la Tesoreria del Estado de Chihuahua notificara a la Direccién de
Politica Hacendaria el depésito bancario, para la solicitud del registro contable
conforme a las normas de Contabilidad Gubernamental, si el recurso
corresponde al depdsito o gestion de una Dependencia o Entidad, esta debera
informar a la Direccién de Politica Hacendaria el deposito y el objeto de dicho

recurso.

27. La Direccion de Politica Hacendaria participara y coadyuvara con la Direccion
de Contabilidad Gubernamental, con la finalidad de garantizar la eficacia y
seguridad en el sistema integral de registro, control e informacién del Ingreso
federal.

28. El ente ejecutor debera solicitar a la Direccién de Politica Hacendaria por
medio de oficio, el Comprobante Fiscal Digital (CFD!) correspondiente al
ingreso, adjuntando comprobante de la transferencia o deposito, ademas del
convenio especifico del programa, y los datos de identificacion conforme a las
disposiciones establecidas en |a legislacion fiscal vigente en el articulo 29 y
29-A del Cadigo Fiscal de la Federacién, el Anexo 20 RMF, Guia de fienado
de los CFDI y las reglas de cardcter general, que establecen las

caracteristicas de los documentos digitales.

CAPITULO TERCERO

PRESTAMOS Y ANTICIPOS A MUNICIPIOS

PRESTAMOS

29. Los municipios podran solicitar a la Secretaria a través de la Tesoreria
préstamos garantizados con los recursos del Fondo General de

Participaciones.
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30.

3.

32.

33.

34.

35.

36.

El gobierno municipal debera presentar a la Subsecretaria de Egresos Oficio
de solicitud de préstamo y cumplir con los siguientes requisitos:
I.  Autorizacién de Cabildo

II.  Relacién de la totalidad de los Préstamos que tiene el municipio; esta

relacién debera contener:
» Monto original del préstamo
Pagos realizados
Tasa de interés del préstamo contratado

Saldo insoluto

Y ¥V ¥ Y

Fuente de Financiamiento (sea el Fondo General de

Participaciones o cualquiera otra fuente de recursos)

El monto total de la deuda garantizada con el Fondo General de
Participaciones no podra exceder el 30% del monto total anual del Fondo.

La tasa de interés que cobrara la Secretaria sera igual a la Tasa de Interes
Interbancaria de Equilibrio (TIIE) anual.

El pago del préstamo se llevara a cabo descontando un monto mensual de las
participaciones del Fondo General correspondiente al Municipio.

El préstamo se otorgara solo por el periodo constitucional de la Administracion
Municipal, a un plazo maximo de 365 dias contados a partir de la firma del
convenio y debera ser liquidado a méas tardar 3 meses antes del término de la

administracién municipal.

El préstamo no podra utilizarse para pagar sueldos y/o remuneraciones de
funcionarios municipales, ni para pagar honorarios de empresas o asesores

externos al gobierno municipal.

El destino del préstamo debera de contribuir a mejorar la infraestructura y
setvicios publicos a cargo del gobierno municipal, y en su caso a mejorar la
capacidad financiera del municipio para reestructurar o finiquitar adeudos y/o



Miércoles 26 de abril de 2023. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL

21

multas del mismo, sobre todo ante instituciones publicas, tales como Servicio
de Administracion Tributaria, Instituto Mexicano del Seguro Social, Instituto del
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, Instituto Municipal de
Pensiones del Municipio de Chihuahua, etc.

37. En caso de gue la administracién municipal en turno requiera un préstamo por
un plazo mayor a la misma, este se debera de someter a aprobacion por parte
del Congreso del Estado de Chihuahua.

38. El Ayuntamiento debera firmar el Convenio de colaboracién y apoyo financiero

con la Secretaria.

39. Cuando los Municipios y Organismos contraten un financiamiento, emprestito,
crédito o soliciten retenciones y/o ahorros ofreciendo como fuente de pago los
recursos de alguno de los Fondos de Aportaciones Federales para Entidades
Federativas y Municipios, deberan presentar la autorizacién de Cabildo y/o del
H. Congreso del Estado, seguln sea el caso. Esta autorizacién debera incluir:

a) L.a aprobacion para la celebracion del contrato segin sea el caso del

parrafo anterior y la fuente de pago

b) La solicitud de fa Inscripcion en el Registro Central de Deuda Publica

Estatal y cuando aplique:

c) La autorizacion al Municipio o al Organismo para realizar formalizar
un Contrato de Mandato ¢ Fideicomiso irrevocable, constituido por el
poder ejecutivo del estado, a través de la Secretaria, con el objeto de
constituir el mecanismo de pago del financiamiento.

ANTICIPOS

40. Los municipios podran solicitar a la Secretaria a través de la Tesoreria
anticipos de los recursos del Fondo General de Participaciones, sobre el

monto mensual del mes en que lo soliciten,
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41,

42.

43.

45,

46.

47.

El monto total del adelanto no podra exceder el 70% del monto mensual del

Fondo.

Los recursos correspondientes a los anticipos solo podran utilizarse para el

pago de némina.

Deberan presentar por escrito la solicitud dirigida a la Subsecretaria de

Egresos y firmada por el presidente municipal.

CAPITULO CUARTO

PRESUPUESTO DE EGRESOS

La Secretaria publicara a | través de la direccion electrénica
http:/iwww.chihuahua.gob.mx/hacienda, el Presupuesto de Egresos autorizado
por el H. Congreso del Estado para el ejercicio fiscal que corresponda, con el
objetivo de que los ejecutores del gasto que conforman la Administracion
Publica Estatal puedan consultar el recurso aprobado en las diferentes

clasificaciones presupuestales que se presentan.

Los recursos del Presupuestio de Egresos deberan ejercerse conforme a los
criterios de racionalidad, eficiencia y disciplina del gasto publico, a través de la
implementacién de las medidas tendientes a fomentar la optimizacion en la

aplicacidon de los recursos.

En caso de que durante el ejercic.io fiscal disminuyan los ingresos previstos en
la Ley de Ingresos, la Secretaria, a efecto de cumplir con el principio de
sostenibilidad del Balance presupuestario aplicara ajustes al Presupuesio de
Egresos en los rubros de gasto conforme lo dispuesto en el Articulo 15 de fa

Ley de Disciplina Financiera.

Los titulares de los Entes Publicos, en el ambito de su competencia, seran
responsables de la aplicacion eficiente de los recursos, asi como del
cumplimiento de objetivos, metas y disposiciones conducentes al ejercicio
optimo y oportuno del gasto publico. Por consiguienie, no podran adquirir

compromisos distintos a los previstos en el presupuesto autorizado.
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48.

49.

50.

5.

52.

Es obligacion de los Entes Publicos sujetarse al principio de anualidad del

presupuesto.

Una vez concluida la vigencia del Presupuesto de Egresos, sblo procedera
realizar pagos con base en dicho presupuesto, por los conceptos
efectivamente devengados en el afio que corresponda y que se hubieren
registrado en el informe de cuentas por pagar y que integran el pasivo
circulante al cierre del ejercicio. Los recursos que no cumplan con estos
requisitos deberan ser reintegrados a la Tesoreria mas tardar el 15 de enero
del siguiente ejercicio.

Las Dependencias cabeza de secior.de la Administracion Publica Centralizada
deberan emitir las indicaciones necesarias para que, en sesion de sus
consejos, comités u Organos de las Entidades, acuerden el reinfegro de

remanentes a la Secretaria a que se refiere el parrafo anterior.

PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
La planeacion, programacion y presupuestacion del gasto publico comprende:

I.  Las actividades que deberan realizar las Dependencias y Entidades
para dar cumplimiento a los objetivos, politicas, estrategias,
prioridades y metas con base en indicadores de desemperfio,
contenidos en los programas que se derivan del Plan Estatal de

Desarrollo y

. Las previsiones de gasto publico para cubrir los recursos humanos,
materiales, financieros y de ofra indole, necesarios para el desarrollo

de estas actividades.

La programacion y presupuestacion anual del gasto publico, se realizara con
apoyo en los anteproyectos que elaboren las Dependencias y Entidades para

cada ejercicio fiscal.
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53.

54.

95.

56.

57.

El anteproyecto se elaborara por unidades responsables de las Dependencias
y Entidades, estimando los costos para alcanzar los resultados previstos en
las metas, asf como los indicadores necesarios para medir su cumplimiento.

La informacion relacionada con los objetivos y metas de los Programas
presupuestarios debera ser consolidada a través del Sistema Integral del Ciclo
Presupuestario designado para el manejo del Presupuesto basado en
Resultados y Sistema de Evaluacién al Desempefio.

El total del gasto programable deberid estar integrado al esquema del

Presupuesto basado en Resultados durante el ejercicio fiscal, a excepcion de
ios recursos correspondientes al Fondo de Desastres Naturales.

Los anteproyectos de las Entidades comprenderan un flujo de efectivo que
debera contener:

I. La prevision de sus ingresos y las transferencias, la disponibilidad
inicial y fa disponibilidad final;

Il.  La prevision del gasto corriente y de inversion.

Las Entidades procuraran generar ingresos suficientes para cubrir su costo de
operacion, sus obligaciones legales y fiscales.

Los Programas presupuestarios que entreguen subsidios y/o ayudas, las
cuales pueden ser econdmicas o en especie, o bien, mediante la prestacion de
servicios, deberan contar con:

I.  Reglas de Operacion de programas presupuestarios con clasificacion
S, elaboradas por el Ente Publico responsable de la ejecucion de los
programas. Las reglas de operacion deberdn ser actualizadas y
publicadas al inicio del ejercicio fiscal.

II.  Convenio para los programas presupuestarios con clasificacién U.
lll.  Ensucaso Padron dé Beneficiarios.

IV.  De acuerdo con la Ley de Desarrollo Social y Humano para el Estado
de Chihuahua, el Presupuesto de los programas dirigidos a grupos
vulnerables no podra ser inferior en términos reales, al del afio fiscal

anterior.,



Miércoles 26 de abril de 2023. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL

25

58.

ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS, CONTROL Y CIERRE
PRESUPUESTAL

ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS

Todas las adecuaciones presupuestarias requerirdn autorizacidn de la
Secretaria, a fravés del Sistema Financiero Integral, asi como las
reprogramaciones sin impacto presupuestal mismas que deberan
acompanarse del oficio de solicitud que justifigue la adecuacion

presupuestaria.

59. Todos los movimientos requieren solicitud de Movimientos via Sistema
Financiero Integral, oficio y solicitud del movimiento presupuestal firmada por
el Administrativo de la Dependencia.

Las adecuaciones presupuestales que pueden llevarse a cabo son:
CATEGORIA DEFINICION POR
o AFECTACION
PRESUPUESTO CATEGORIA
Permite realizar movimientos ,
Afecta la misma
presupuestales .
combinacién en la suma de
(TRANSFERENCIA

Recalendarizacion [PRESUPUESTAL) de la

débitos y créditos por

) o periodo, puede realizarse
misma combinacion de ) )
) en cualquier objeto dei
calendarios futuros al actual,

gasto.
nunca a calendarios cerrados
Permite realizar movimientos
presupuestales entre capitulos
Reasignacion de gasto corriente en tanto no|Se realiza sobre la misma
Presupuestal afecten cuentas centralizadas, | dependencia y mismo eje.

consolidadas y  servicios

basicos y servicios personales.
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Transferencias

Dependencias

Permite realizar movimientos
presupuestales entre
dependencias. En el caso de
movimientos  derivados  de
cambios en la estructura
organica deberan contar con (a
autorizacion de la Funcién
Publica.

Se realiza sobre
dependencias  que se
encuentran en el mismo eje
y puede afectar cualquier
objeto del gasto.

Reasighacién

Transferencia de recurso en {a
misma dependencia y mismo

Eje con los diferenies tipos del

Afecta los diferentes tipos
de gasto de inversion
publica Incluye (109, 117,
123, 207, 208, 213 Y 214,

Recurso Estatales

Inversion
gasto identificado para|218, 299, 297), excluye
Inversién Pablica (110, 111, 116, 130, 140,
150, 160)
Permite realizar movimientos
: Afecta solo Tipo de Recurso
Ampliacién presupuestales de aumento de

recurso en combinaciones con

tipo de recurso estatal

1 y puede utilizar cualquier
objeto del gasto.
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tipo de recurso federal

CATEGORIA DEFINICION POR
AFECTACION
PRESUPUESTO CATEGORIA -
Permite realizar movimientos .
Ampliacién Afecta solo Tipo de Recurso
presupuestales de aumento de - )
Recursos o 2 y puede utilizar cualquier
recurso en combinaciones con|
Federales objeto del gasto.

Ampliacién de
Ingresos Propios

Permite realizar movimientos
presupuestales de aumenio de
recurso presupuestal en
combinaciones cuando existan
recursos publicos obtenidos por
las entidades derivadas de
cualquier concepto considerado
como ingreso propio. Es
requisito indispensable contar
con la autorizacién expresa del
Organo de Gobierno de la

Entidad.

Afecta solamente la fuente
de financiamiento de
Ingresos propios de las

entidades

Cancelaciones
Presupuestales
Estatales

Permite realizar movimientos
presupuestales de reduccion en
el recurso presupuestal de las
combinaciones con tipo de

recurso Estatal

Afecta solo Tipo de Recurso

1 y puede utilizar cualquier|

objeto def gasto.

Cancelaciones
Presupuestales
Federales

Permite realizar movimientos
presupuestales de reduccion en
el recurso presupuestal de las
combinaciones con tipo de

recurso Federal

Afecta solo Tipo de Recurso
2 y puede uiilizar cualquier

objeto del gasto.

Remanentes de
ejercicios

anteriores

Permite reconocer los
recursos federales y su
contraparie estatal que

guedaron comprometidos en
el ejercicio fiscal inmediato
anterior.

Afecia solo Tipo de Recurso
1y2
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60.

61.

62.

63,

64.

CONTROL PRESUPUESTARIO

Los ejecutores de gasto deberan contar con sistemas de control
presupuestario que promuevan la programacion, presupuestacion, ejecucion,

registro e informacion del gasto.

Los titulares de las dependencias y entidades son responsables de vigilar la
forma en que las estrategias basicas y los objetivos de control presupuestario

sean conducidos y alcanzados.

Todos los procesos de adquisicion que utilicen recursos estatales deberan
contar con suficiencia autorizada por la Direccion de Presupuesto. Estas
suficiencias presupuestales tendran una vigencia de 3 meses. Si vencido este
plazo los recursos no se encuentran comprometidos formalmente, volveran a
estar disponibles y requeriran de una nueva auforizacion de suficiencia
presupuestal para poder comprometerlos, salvo que exista un procedimiento

de confratacion en tramite.

Las economias que en su caso existan después de llevar a cabo las

adquisiciones, seran reservadas y reasignadas por la Secretaria.

Las suficiencias presupuestales que pasen por un proceso de adquisicion
deberan estar ligadas a una requisicion.

Las operaciones que autorice la Secretaria derivadas del control

presupuestario comprenden:

[.  Elcumplimiento del halance presupuestario;
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65.

66.

67.

68.

69.

II. Las ampliaciones y reducciones liquidas al presupuesto aprobado de
las Dependencias y Entidades, incluyendo las erogaciones
adicionales con cargo a ingresos excedentes;

I, Las reasignaciones entre dependencias;

IV. Las operaciones para efectos del cierre presupuestario.

Los subejercicios de los presupuestos de las dependencias deberan
subsanarse en un plazo maximo de 90 dias naturales. En caso contrario

dichos recursos seran reasignados por la Secretaria.

Las dependencias y entidades deberan solicitar la cancelacién de los
subejercicios de los presupuestos del ejercicio inmediato anterior, una vez

reintegrado el recurso.

CIERRE PRESUPUESTAL

Pasivo Circulante de las Dependencias

El pasivo circulante de las dependencias corresponde a los adeudos de
ejercicios fiscales anteriores para cubrir las obligaciones de pago derivadas de
los compromisos devengados y ho pagados al 31 de diciembre, con base en el
presupuesto autorizado en el ejercicio fiscal anterior, y con cargo al
presupuesto autorizado para adeudos de ejercicios fiscales anteriores.

Las obligaciones de pago que no puedan ser cubiertas por el presupuesto
para adeudos de ejercicios fiscales anteriores se cubriran por las
dependencias con cargo a su presupuesto autorizado del ejercicio fiscal en
curso; para tales efectos, dicha responsabilidad no se condicionara a
ampliaciones presupuestarias ni a la previa autorizacion de la Secretaria.

El pasivo circulante podra incluir fas obligaciones de pago que correspondan a
bienes y servicios adquiridos por la dependencia, cuya recepcion se acredite a
mas tardar el 31 de diciembre de cada afio mediante documento o nota de
aceptacién de los bienes o servicios, expedido por el area receptora.
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67.

68.

69.

70.

71.

CIERRE PRESUPUESTAL

Pasivo Circulante de las Dependencias

El pasivo circulante de las dependencias corresponde a los adeudos de
ejercicios fiscales anteriores para cubrir las obligaciones de pago derivadas de
los compromisos devengados y ho pagados al 31 de diciembre, con base en el
presupuesto autorizado en el ejercicio fiscal anterior, y con cargo al
presupuesto autorizado para adeudos de ejercicios fiscales anteriores.

Las obligaciones de pago que no puedan ser cubiertas por el presupuesto
para adeudos de ejercicios fiscales anteriores se cubrirdn por las
dependencias con cargo a su presupuesto autorizado del ejercicio fiscal en
curso; para tales efectos, dicha responsabilidad no se condicionara a

ampliaciones presupuestarias ni a la previa autorizacién de la Secretaria.

El pasivo circulante podra incluir las obligaciones de pago que correspondan a
bienes y servicios adquiridos por la dependencia, cuya recepcion se acredite a
mas tardar el 31 de diciembre de cada afio mediante documento o nota de

aceptacién de los bienes o servicios, expedido por el area receptora.

Pasivo Circulante de las Entidades

El pasivo circulante de las Entidades corresponde a las obligaciones de pago
contraidas por adquisiciones, arrendamientos, servicios y obras publicas
contratadas y que al 31 de diciembre de cada ejercicic se encuentren

contabilizadas, devengadas y pendientes de pago.

Las Entidades seran responsables de cubrir los compromisos pendientes de
pago de cada ejercicio fiscal a través de sus tesorerias con cargo a su

presupuesto autorizado del afio en que se efectue el pago.

Las Entidades seran responsables de presentar a la Secretaria el informe de

pasivo circulante antes del dltimo dia habil de febrero de cada ejercicio.
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72.

73.

74.

75.

PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS DE INVERSION PUBLICA

La Direccién de Programas de Inversion Plblica adscrita a la Subsecretaria de
Egresos de la Secretaria es la instancia responsable de coordinar el alta de
programas de inversion publica, el disefio y la autorizacion de los mismos, asi
como de ser el contacto con la Direccion de Presupuesto para las solicitudes o

tramites de acuerdo con el ambito de su competencia.

Antes de iniciar cualquier proyecto de obra o accién que requiera recursos de
inversion, la Dependencia debera contar con los recursos financieros
suficientes y solicitar la autorizacion de la Direccion de Programas de

Inversion.

Todo proyecto de inversién debera comprometer los recursos en el Sistema

Financiero Integral, mediante el oficio de aprobacion.

Los proyectos de inversion publica superiores a 75 mdp deberan elaborar un
analisis costo-eficiencia o costo beneficio del proyectio donde se muestre que
el proyecto genera un beneficio social neto, conforme a los |limites de inversion

sefialados en el siguiente cuadro:

Tipo de Evaluacién Monto Descripcion

Cédula de

Menores a 75 mdp Justificacion det Proyecto
Informacion Basica

Andlisis Costo Evaluacién
o De a 75 mdp y hasta 500 . o ]
Eficiencia g socioceconémica a nivel de
. map X
Simplificado perfil.
Evaluacion
Analisis Costo ) socioeconémica en los
. Superior a 500 mdp o
Beneficio que los beneficios se

puedan cuantificar.
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Evaluacién
Andlisis Costo . socioeconomica en los
o Superior a 500 mdp o
Eficiencia que los heneficios sean

de dificil cuantificacion.

El gasto de inversion que se destine a la atencidén prioritaria de desastres
naturales declarados en los términos de la Ley General de Protecciéon Civil, no

requerira el analisis costo — beneficio.

76. Los criterios! que deberan tomarse en cuenta para la elaboracién de los

analisis costo beneficio o costo-eficiencia son:

Analisis costo-beneficio

a) Situacion Actual del Programa o Proyecto de Inversion donde se
describa y diagnostique la situacion actual que motiva la realizacion del
proyecto y la problematica que se propone resolver.

b} Situacidn sin el Programa ¢ Proyecto de Inversion, donde se precise la
situacion esperada en ausencia del programa o proyecto de inversion,
los principales supuestos técnicos y econdémicos utilizados para el

analisis y el horizonte de evaluacién.

c) Situacion con el Programa o Proyecto de Inversiéon, en la que se
explique la situacién esperada en caso de que se realice el programa o

proyecto de inversion.

d) Evaluacién del Programa o Proyecio de Inversion en la cual debe
compararse la situacion sin proyecto optimizada con la situacion con

1 Deberan cumplirse con los requisitos de informacién y andlisis descritos en los “LINEAMIENTOS
para fa elaboracion y presentacion de los analisis costo y beneficio de los programas y proyectos
de inversion.” Publicados por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en el Diario Oficial de 1a
Federacion el 30 de diciembre de 2013,
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proyecto, considerando la identificacién precisa de los costos, los
beneficios y el calcuio de los indicadores de rentabilidad, con el fin de
determinar el beneficio neto y la conveniencia de realizar el programa o

proyecto de inversion.

e) Conclusiones y Recomendaciones

Analisis Costo Eficiencia simplificado

Los requisitos sefialados en los incisos a) a d) sélo se requieren a nivel de

perfil.

77.

78.

79.

Analisis Costo Eficiencia

Los requisitos sefialados en los incisos a) a d) a nivel de perfil, pero
incluyendo en el analisis costo-eficiencia, cuando menos, una segunda
alternativa del programa o proyecto de inversion, de manera que se muestre
que la alternativa elegida es la mas conveniente en términos de costo.

Los proyectos plurianuales que comprometan recursos de ejercicios fiscales
subsecuentes deberan contar con la autorizacién previa y expresa de la

Secretaria.

Para la aprobacién de obras y acciones de inversion publica los Programas
presupuestarios deben contar con una Matriz de Marco Légico, una Matriz de
Indicadores para Resultados y el Programa Operativo Anual, debidamente
integrados en el Sistema Integral del Ciclo Presupuestario (SICIP), y deberan
solicitar el techo financiero, a través de la Coordinacion de Enlace y
Seguimiento de los Recursos Federales, para su alta en el moédulo de Grants
en el Sistema Financiero Integral.

Para la apertura de un nuevo programa, el area administrativa de cada
ejecutor de gasto presentara soiicitud de alta del programa a la Direccidn de
Programas de Inversion, mediante el formato SH-PR (Anexo 1).
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80.

81.

82.

83.

84.

ALTA DE NUEVOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

Todos los Programas presupuestarios que ejerzan recursos durante el
ejercicio fiscal deben contar con: Matriz de Marco Légico, Programa Operativo
Anual, Matriz de Indicadores para Resultados, estar alineados a los Planes y
Programas de Desarrollo, nimero de Proyecto, en su caso, ademas de contar

con la suficiencia presupuestal correspondiente.

Para la apertura de un nuevo programa, el drea administrativa de cada
ejecufor de gasto presentara solicitud de alta del programa a la Direccion de
Presupuesto, mediante el formato SH-PRGO6. Anexo 2. Asimismo, debera
fundamentarse acorde a los elementos minimos a considerar para la
elaboracién de Diagnésticos de los programas de nueva creacion y/o con
cambios sustanciales emitidos por la Secretaria.

Los ejecutores del gasto solicitaran a la Coordinacién de Enlace y Seguimiento
de los Recursos Federales adscrita a la Subsecretaria de Egresos, la
vinculacion del proyecto y la fuente de financiamiento especifica, una vez
firmado el convenio o en su defecto cuando se realice la primera ministracion
de recursos de la Federacion.

Tratéandose de programas no contemplados en la Ley de Ingresos del Estado
de Chihuahua para el ejercicio fiscal correspondiente, la solicitud debera
contar con la definicidon del Programa presupuestario correspondienie, el
convenio y las Reglas de Operacién del programa federal que da origen al
recurso, de igual forma se debe solicitar la asociacion de los segmentos
necesarios para la aplicacion del recurso (fuente de financiamiento,
clasificacion funcional, unidad responsable, gje de desarrollo) o en caso de ser

necesario, el alta de un nuevo programa.

Cuando coincidan los objetivos y metas planteados para el otorgamiento de
recursos de los programas federales con los objetivos y metas de un
Programa presupuestario estatal ya existente, se deberan adecuar las metas y
objetivos del programa estatal en funcion del recurso recibido.
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85. La combinacion de un Programa presupuestario en el Sistema Integral del

Ciclo Presupuestario se integrara por la entidad, dependencia o ejecutor de

gasto, Clasificacion Programatica y Eje de Desarrollo/Tema/Eje Transversal,

debidamente sefalados en el formato que solicite la Secretaria.

86. Cada Programa presupuestario debe complementarse con las siguientes

categorias programaticas y presupuestales. clasificacion funcional, fuentes de

financiamiento y unidades responsables (oficinas) que intervendréan en su

operacion. Todos estos elementos se deben definir desde el disefio de cada

Programa presupuestario.

CAPITULO QUINTO
SERVICIOS PERSONALES

REMUNERACIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

87. Las erogaciones correspondientes al gasto en servicios personales

comprenden:

a) Las remuneraciones de los servidores pUblicos y las erogaciones a

b)

c)

cargo de los ejecutores de gasto por concepto de obligaciones de
caracter fiscal y de seguridad social inherentes a dichas

remuneraciones,

Las remuneraciones y cualquier ayuda econdmica procedente de
fondos publicos que se otorga a una persona para pagar total o

parciaimente por el desarrollo de un proyecto o una tarea, y

Las previsiones salariales y econdmicas para cubrir los incrementos
salariales, la creacion de plazas y otras medidas econdmicas de

indole laboral.
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88.

89.

90,

91.

g2.

93.

Los ejecutores de gasto deberan sujetarse a los tabuladores de
remuneraciones aprobados en el Presupuesto de Egresos y el Manual de
Remuneraciones de los Servidores Publicos. Ningin servidor publico podra
recibir remuneracién mayor a la de su superior jerarquico

Deberan sujetarse estrictamente a las previsiones salariales y econémicas en
materia de incrementos en las percepciones, aprobadas especificamente para
este propdésito por el Congreso en el Presupuesto de Egresos.

No se autorizardn nuevos bonos o0 percepciones extraordinarias. Las
percepciones extraordinarias son aquéllas que no constituyen un ingreso fijo,
regular ni permanente, ya que su otorgamiento se encuentra sujeto a

requisitos y condiciones variables.

Los ejecutores de gasto que ya cuenten con estimulos al desempefio
destacado o reconocimientos e incentivos similares en sus néminas deberan

sujetarse a lo siguiente:

I.  Los recursos para cubrir los estimulos deberan estar previstos en sus
respectivos presupuestos en el Capitulo de Servicios Personales;

. Los esquemas para el otorgamiento de los estimulos en las
Dependencias y entidades deberan contar con la autorizacion de la
Subsecretaria de FEgresos por lo que respecta al control
presupuestario, y por la Subsecretaria de Administracion por lo que

respecta al control de las ndminas

Los estimulos sdlo podran ser cubiertos a los servidores publicos gue cuenten
con nombramiento y ocupen una plaza presupuestaria.

Los ejecutores de gasto deberan abstenerse de contratar trabajadores
eventuales, salvo que tales contrataciones se encuentren previstas en el

respectivo presupuesto destinado a servicios personales.
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ESTRUCTURAS ORGANICAS
94. Los movimientos que realicen fos ejecutores de gasto a sus estfructuras

95.

96,

97.

98.

99.

organicas, ocupacionales y salariales, asi como a las plantillas de personal,
deberan ser primero autorizadas por la Subsecretaria de Administracion en el

ambito de su competencia y después ser enviados a la Subsecretaria de

Egresos para la validacidon presupuestal. Estos movimientos deberan
realizarse mediante adecuaciones presupuestarias compensadas dentro del
propio capitulo de servicios personales, de tal forma que n ningun caso
incrementaran el presupuesto regularizable para servicios personales del
ejercicio fiscal inmediato siguiente.

La autorizacién de nuevas estructuras, creacién de plazas o nuevas plantillas
de personal debera ser autorizada por la Secretaria de la Funciéon Publica en
el ambito de su competencia y después ser enviada a la Secretaria para la

autorizacién presupuestaria correspondiente.
En ningan caso se autorizaran movimientos retroactivos.

Todos los movimientos compensados del Capitulo de Servicios Personales
solicitados por los ejecutores de gasto tendran que ser justificados y
autorizados, por las Subsecretarias de Egresos y de Administracién.

CONTROL PRESUPUESTARIO DE SERVICIOS PERSONALES

Las economias de las Dependencias generadas por vacancia seran
reservadas por la Secretaria después de pasados 60 dias habiles de vacancia.
Estos recursos seran utilizados para cubrir los requerimientos dentro del
mismo Capitulo 1000 Servicios Personales.

La Secretaria sera la responsable de administrar las economias que se
deriven del Capitulo 1000 Servicios Personales.
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OTRAS OBLIGACIONES

100. Los ejecutores de gasto podran celebrar contratos de prestacion de
servicios profesionales por honorarios con personas fisicas con cargo al
presupuesto de servicios personales, Unicamente cuando se retnan los

siguientes requisitos:

I. Los recursos destinados a celebrar tales contratos deberan estar
expresamente previstos para tal efecto en sus respectivos
presupuestos autorizados de servicios personales;

Il. Los contratos no podran exceder la vigencia anual de cada

Presupuesto de Egresos;

IH.  Ei monto mensual bruto que se pacte por concepto de honorarios no
podra rebasar los limites conforme a los tabuladores autorizados en

el Presupuesto de Egresos.

V.  Que la contratacion de dicho personal esté debidamente justificada y
que no exista dentro de la organizacién personal encomendado para
ello sin gque se contraponga al objetivo de la entidad que lo requiere.

101. Los ejecutores de gasto, con cargo a sus respectivos presupuestos y de
conformidad con las disposiciones generales aplicables, deberan asegurarse
de cubrir las contribuciones estatales y municipales, asi como las aportaciones

a la seguridad social que les corresponda.
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102.

103.

104,

105.

CAPITULO SEXTO
RECURSOS FEDERALES

APLICACION Y REGISTRO

Los recursos radicados por la federacion estan etiquetados, no pierden el
caracter de federal y se deben ejercer en los términos y plazos convenidos.
Es responsabilidad del ejecuior de gasto la identificacién del recurso, asi
como el cumplimiento de metas y objetivos para los cuales fueron
convenidos y sujetarse a lo dispuesto en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion, Titulo Segundo del Federalismo, Capitulo Unico “De los recursos
federales transferidos a las Entidades Federativas, a los municipios y a las

demarcaciones territoriales de la Ciudad de México”.

Los recursos federales se deben administrar en cuentas bancarias

especificas, independientes a las cuentas de los recursos estatales, por lo
tanto, los Entes Publicos responsables solicitaran dichas aperturas a la
Subsecretaria de Ingresos a través, de la Direccién de Politica Hacendaria.

Es responsabilidad de las Dependencias y entidades ejecutoras que
convengan recursos federales, asegurar el cumplimiento de los requisitos en
tiempo y forma ante la Secretaria, para que ésta cuente con las condiciones
para realizar [a transferencia de recursos respectivos en los plazos

sefalados.

Los recursos provenientes de los Fondos de Aportaciones del Ramo 33 que
transfiera la federacion para el ejercicio vigente deberan devengarse en el
mismo ejercicio, asi como los rendimientos que generen las cuentas
bancarias; en caso contrario tendran que reintegrarse a la Tesoreria de la
Federacion, dentro de los {15) guince dias naturales siguientes al cierre del
ejercicio fiscal, a su vez es responsabilidad de la Secretaria realizar la

transferencia al ejecutor de gasto de la ministracion recibida en un maximo
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106.

107.

108.

109.

110.

111.

de cinco dias habiles correspondiente a cada uno de los Fondos
contemplados en el Capitulo V de la Ley de Coordinacién Fiscal, el cual se
establece en el articuio 48 de la misma ley.

Para la solicitud de suficiencia presupuestal de recursos federales y
confrapartes de éstos, es requisito indispensable contar con la vigencia del
Convenio, a su vez es responsabilidad de la Secretaria realizar la

transferencia al ente ejecutor conforme a lo establecido en dicho Convenio.

Previo a lo estipulado en la disposicién anterior, se solicitara el techo
financiero y proyecto(s) correspondiente(s}), con base en sus lineamientos y/o
convenio(s), adjuntandc la cuenta bancaria especifica, a tfravés de la
Coordinacién de Enlace y Seguimiento de los Recursos Federales, para su
alta en el médulo de Grants en el Sistema Financiero Integral.

El ejecutor de gasto que reciba recursos federales es responsable del
registro, identificacion, y aplicaciéon del recurso; si éste realiza convenios de
colaboracién administrativa con algtn Organismo Descentralizado este ultimo
debera registrar los recursos como ingresos propios e identificarlos con el
Programa presupuestario correspondiente.

El ejecutor de gasto que reciba recursos federales es el responsable de
solicitar a la Subsecretaria de Egresos, a través de la Coordinacién de
Enlace y Seguimiento de los Recursos Federales, la cancelacién de ia
cuenta bancaria especifica al final del ejercicio.

Los ejecutores del gasto de Programas presupuestarios con recursos
federales deberan informar trimestralmente en el Sistema de Recursos
Federales Transferidos (SRFT). Estos informes deben tener plena
congruencia con los registros del Sistema de Presupuesto Basado en
Resultados y publicado en los porfales de internet y paginas de

Transparencia del Estado.

La Coordinacion de Enlace y Seguimiento de Recursos Federales notificara a

los ejecutores del gasto que convienen recursos federales, el importe de los
rendimientos que generan las cuentas bancarias, para que éste solicite la

ampliacion de recursos federales a la Direccién de Presupuesto.
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112

113.

114,

115.

1186.

117.

118.

El ejecutor de gasto que reciba recursos federales es el responsable de
realizar la conciliacion de la cuenta bancatia especifica contra el registro
contable, incluyendo los momentos presupuestales devengado, ejercido vy

pagado de la cuenta publica.

Las erogaciones de recursos de programas federales de las dependencias
se deben realizar mediante pago direcio a proveedores, a fravés de los
mecanismos establecidos por la Secretaria.

" CAPITULO SEPTIMO
EJERCICIO DEL GASTO

Las dependencias y entidades al contraer compromisos deberan observar
que se cumpla lo esiablecido en las disposiciones legales aplicables; que
cuente con presupuesto autorizado para esos propésitos y que se realicen de

acuerdo con los calendarios de presupuesto autorizados.

Las dependencias y entidades deberan realizar los cargos al Presupuesto de
Egresos, a través de los gastos efectivamente devengados en el gjercicio
fiscal y registrados en los sistemas contables correspondientes.

Los titulares de los Entes Publicos son directamente responsables de la
documentacion justificativa y comprobatoria de todas las operaciones.

La unidad de administracién con la que cuentan los ejecutores de gasto, es
la encargada de planear, programar, presupuestar, en su caso establecer
medidas para la administracién interna, controlar y evaluar sus actividades
respecto al gasto publico asignado.

EJERCICIO DEL GASTO EN LAS ENTIDADES

Las solicitudes que modifiquen recursos financieros, objetivos y metas
deberan tramitarse a través de la Secretaria. Es responsabilidad de las
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119.

120.

121.

122.

123.

124,

Entidades verificar que la péliza contable refleje fielmente lo emitido en los
estados financieros correspondientes, asi como estar armonizada hasta el
ultimo nivel del Clasificador por Objeto de Gasfo.

Es responsabilidad de las Entidades remitir a la Secretaria a través de la
Direccion de Presupuesto, mensualmente los Estados Financieros en
formato digital de manera escaneada y los auxiliares correspondientes en
formato digital a mas tardar el dia 10 del mes siguiente, los cuales habran de
emitirse conforme a la normatividad que sefiala el Consejo Nacional de

Armonizacion Contable.

La informacién de la pdliza contable mensual debera contar con suficiencia

presupuestal.

La informacion registrada en la pdliza contable debe ser congruente con el
seguimiento al avance en el grado del cumplimiento frimestral y anual de los

objetivos y‘ metas.

Es obligacion de las Entidades, mantener actualizada la plantilla de servicios
personales en el SISPO; para estar en condiciones de realizar el pago

quincenal de la némina.

Solo procedera la ministracion de los recursos federales para el pago de
némina a las Entidades, que tengan actualizada la informacion en el sistema
SISPO y en total congruencia con los convenios vigentes para el ejercicio

correspondiente.

Las Entidades deben enviar a la Direccién de Programacion, Control de
Pagos y Seguimiento Financiero de inversiones adscrita a la Subsecretaria

de Egresos:

I.  El registro de firmas autorizadas del personal responsable de
elaborar, validar y autorizar los tramites de pago para el ejercicio
fiscal correspondiente (facturas, validaciones, Instruccion de Pago,
Instruccidn de Pago detallado, etc).
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Nombre del Banco, numero de cuenta bancaria, CLABE
interbancaria, correo electrénico de enlace para recibir
notificaciones de pago vy titular de las cuentas en las cuales se
administran los recursos federales y estatales; cabe sefialar que los
recursos federales se deben adminisirar en cuentas bancarias

independientes a las cuentas de los recursos estatales.

Cualguier alta o cambio en las cuentas bancarias y firmas

autorizadas debera ser notificado con cinco dias habiles antes de
requerir el pago a fin de evitar inconsistencias en [a realizacion de

depositos, de no ser asi sera responsabilidad del ejecutor de gasto.

125. Para ingresar el Subsidio a la programacion de pago, éste debera contar con

suficiencia presupuestal y cumplir con los siguientes requisitos:

il

La instruccion de pago del subsidio ordinario quincenal debera incluir
los comprobantes fiscales a nombre del Gobierno del Estado de
Chihuahua, ser registrados quincenalmente y separados por rubro
(servicios personales y gasto operativo) en el Sistema Financiero
Integral y enviados fisicamente al Departamento de Entidades
Paraestatales cinco dias habiles antes de la fecha asignada en el
calendario financiero autorizado. Una vez validado por el
Departamento de Entidades Paraestatales, este enviara la Instruccion
de Pago a la Direccién de Programacion, Control de Pagos vy

Seguimiento Financiero de Inversiones.

El registro contable de la factura debera afectar una sola fuente de

financiamiento y proyecto.

Con relacion a los recursos federales es responsabilidad y obligacion
de los Ejecutores del gasto enviar a la Direccidn de Programacion,
Control de Pagos y Seguimiento Financiero de Inversiones la
instruccion de pago la cual debera incluir los comprobantes fiscales a
nombre del Gobierno del Estado de Chihuahua, ser registrados en el
Sistema Financiero Integral y ser entregados de manera fisica para
cumplir con el plazo estipulado por la federacion en el Convenio.
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V.  Las facturas del subsidio mensual de las aportaciones patronales de
seguridad social deberan tramitarse a través del Sistema Financiero
Integral, una vez validado por el Departamento de Entidades
Paraestatales, este enviard la Instruccién de Pago a la Direccion de
Programaciéon, Confrol de Pagos y Seguimiento Financiero de
Inversiones cinco dias habiles antes de la fecha asighada en el

calendario financiero autorizado.

V. las facturas de las prestaciones independientes a la plaza (gastos
funerarios, apoyo de lentes, guarderias, etc.) y ofros conceptos
autorizados en el presupuesto de egresos deberan framitarse a través
del Sistema Financiero Integral. Una vez validado por el Departamento
de Entidades Paraestatales, este enviara la Instruccion de Pago a la
Direccion de Programacion, Control de Pagos y Seguimiento
Financiero de Inversiones cinco dfas habiles antes de la fecha

asignada en el calendario financiero autorizado.

126. La Secretaria podra reducir, suspender o terminar las transferencias vy

127.

128.

subsidios a las Entidades cuando:
a) Cuenten con autosuficiencia financiera.
b) No cumplan con el objetivo de su otorgamiento.

c) No remitan la informacién referente a la aplicacion de estas

fransferencias.

d) La informacién entregada a la Secretaria no cumpla con los

requerimientos establecidos por la misma

Las Entidades, que cuenten con servicios basicos centralizados en la
Secretaria deberan registrar en su estado financiero los pagos que se

realicen por dichos conceptos en tiempo y forma.

Las Entidades que quieran firmar convenios de regularizacion de adeudos
con Pensiones Civiles del Estado o Instituto Chihuahuense de Salud, deben
asegurarse de contar previamente con la suficiencia presupuestal

respectiva.
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129.

130.

131.

132.

133.

COMPROBACIONES Y PAGO DE OBLIGACIONES

Una vez recibidos los bienes a eniera satisfaccion, es responsabilidad del
ejecutor de gasto la revisién, autorizacion, conservacién, guarda y custodia
de la documentacién original legal, fiscal comprobatoria y justificativa de los
pagos efectuados con cargo a su presupuesto, mismos que deben cumplir
con los requisitos establecidos en la normatividad aplicable.

Los pagos con cargo al Presupuesto de Egresos se efectuaran previa
instruccion de pago del Ejecutor de gasto y se realizaran por conducto de fa
Secretaria a través de la Direccidn de Programacién Control de Pagos y
Seguimiento Financiero de Inversiones y la Tesoreria del Estado. La primera
sera responsable de ejecutar y programar las operaciones de pago que le
instruya el ejecutor del gasto y la segunda, de la liquidez para efectuar los

mismos.

Los ejecutores del gasto seran los responsables de realizar la revision legal y
justificativa de las instrucciones de pago, asegurandose de reunir los
requisitos establecidos por las disposiciones fiscales, las leyes vy
normatividad aplicable.

Es responsabilidad del Ejecutor de gasto informar y enviar mediante oficio al
inicio de cada ejercicio y en caso de cambiar de titular responsable, los
nombres, firmas y antefirmas autografas del personal designado de elaborar,
validar y autorizar [a instrucciéon de pago ante la Direccion de Programacion,
Control de Pagos y Seguimiento Financiero de Inversiones.

El funcionario publico que valide la Instruccidén de pago debe garantizar que
el gasto se encuentre registrado en la cuenta contable correspondiente y que
las facturas cumplan con los Arts. 29 y 29 A del Cédigo Fiscal de la
Federacion, Resolucion Miscelanea vigente y anexos qgue emita el Servicio

de Administracion Tributaria.
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134.

135.

138.

137.

138.

139.

El funcionario publico gue autorice la Instruccién de pago debe asegurarse

de que el bien o servicio haya sido recibido a entera satisfaccion.

El ejecutor de gasto debera enviar la Instruccion de pago a la Direccion de
Programacion, Control de Pagos y Seguimiento Financiero de Inversiones,
acompafiada de los comprobantes fiscales. El ejecutor de gasto sera
responsable de que las instrucciones de pago se efectlen con cargo al
presupuesto aprobado, se realicen dentro de ios limites de los calendarios
financieros autorizados, que correspondan a obligaciones efectivamente
devengadas, recibidas y que se encuentren debidamente justificadas y
comprobadas con los documentos originales respectivos, mismos que deben

reunir los requisitos legales aplicables.

La documentacion comprobatoria corresponde a los comprobantes fiscales o

recibos segun el tipo de gasto efectuado.

l.a documentacion justificativa corresponde a los documentos que contienen
la obligacion de efectuar un pago, tales como orden de page por monto
menor, pedido, contrato simplificado, confirmacion de contrato, confrato
debidamente formalizado, orden de pago general, orden de pago proyecto,

relacion de beneficiarios, etc.

Los Comprobantes Fiscales que acompafan la Instruccidon de pago,
enviados a la Direccion de Programacion, Control de Pagos y Seguimiento
Financiero de [nversiones para su pago deberan contar con Sello de
recibido con la siguiente leyenda: Recibo a entera satisfaccion [os bienes
y/o servicios que amparan este comprobante, fecha de recibo y firma del
Titular del Area Requirente o Servidor Publico facultado para tal efecto.

Los Comprobantes Fiscales deberan estar a nombre del Gobierno del
Estado de Chihuahua, en apego a los Arts. 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de
la Federacién, la Resolucién Miscelanea Fiscal vigente y demas anexos que
emita el Servicio de Administracién Tributaria
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140.

141.

142.

143.

144,

145.

Es responsabilidad del Ejecutor de gasto el registro y control de los
Comprobantes Fiscales Digitales en el Sistema Financiero Integral y en el
Modulo del Fondo Revolvente.

El Ejecutor de gasto podra solicitar la autorizaciéon de un deudor diverso
enviando un oficio debidamente justificado, dirigido a la Subsecretaria de
Egresos, quien debera dar su visto bueno y en caso de ser autorizado, el
gjecutor de gasto debera capturar y registrar el deudor en el Sistema
Financiero Integral y enviar a la Direccién de Programacion, Control de
Pagos y Seguimiento Financiero de Inversiones la Instruccion de Pago
incluyendo recibo simple firmado por el monto transferido. La comprobacion
de los deudores diversos oforgados es responsabilidad del Ejecutor de

gasto.

Una vez recibidas fisicamente las Insfrucciones de Pago en la Direccidén de
Programacién, Control de Pagos y Seguimiento Financiero de Inversiones,
los pagos seran programados de acuerdo con la liquidez del erario estatal,
en coordinacién con la Tesorerfa del Estado, siempre y cuando estén

integrados y capturados correctamente en el Sistema Financiero Integral.

El ejecutor de gasto deberd revisar y validar que la cuenta bancaria y
CLABE interbancaria del beneficiario registrada en el Sistema Financiero
Integral sea la correcta, ya que en caso de realizar el pago erréneo sera

este el responsable de gestionar la recuperacién

Los municipios deberan enviar por oficio a mas tardar el dia diez de
diciembre del afo en curso, la certiﬁcacién de la cuenta bancaria y CLABE
interbancaria donde se les depositaran los recursos de las participaciones

del proximo ejercicio.

Cualquier alta o cambio en las cuentas bancarias debera ser notificado a la
Direccidn de Programacion, Control de Pagos y Seguimiento Financiero de
Inversiones, quien tendra hasta cinco dias habiles para actualizar la

informacion en el sistema.
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146,

147.

148.

149,

150.

El pago de alimentos en los centros de trabajo se autorizard Unicamente
cuando su consumo sea derivado de jornadas laborales en horarios
extraordinarios. Se realizara con base en una relacion precisa del personal y
por un monto maximo individual de 2 veces el valor diario de la Unidad de
Medida y Actualizacién. En las notas o facturas por concepto de alimentacion

no se aceptaran los pagos de bebidas alcoholicas y/o propinas.

Los pagos de servicios basicos (electricidad, agua, gas natural, telefonia fija
y moévil) se tramitardn exclusivamenie a travées de la Coordinacion
Administrativa de la Secretaria. En el rubro de servicio telefonico sélo se
podran contratar lineas celulares para aquelios servidores que desempefien
tareas de seguridad publica, proteccion civil, inspeccion sanitaria, sistemas
de peaje carretero y atencién de emergencias, siempre y cuando se trate de
planes tarifarios basicos, buscando el menor costo disponible.

Todos los requerimientos en materia de capacitacién deben solicitarse a
través del Cenfro de Capacitacion y Desarrollo (CECADE) de la Direccion
de Recursos Humanos; las capacitaciones que sean requeridas deben
efectuarse con recursos autorizados en el Presupuesto de Egresos de la
Dependencia, queda fuera el Fondo de Aportaciones para la Seguridad
Publica (FASP) derivado de |a naturaleza de su requerimiento.

La Instruccion de pago a proveedores por concepto de boletos de avidn se
debera apegar a la normatividad vigente y estar relacionado al vidtico en el

Sistema Financiero Integral.

Las Instrucciones de Pago de subsidios y ayudas deberan apegarse a los
requisitos establecidos en las Reglas de Operacion del programa o en el
Convenio gue corresponda, ademas de capturarse en el Sistema Financiero
Integral con los datos de los heneficiarios finales, atendiendo a la norma
para establecer la estructura de informacién de montos pagados por
subsidios y ayudas vigente.
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151.

1562.

Para las transferencias de las aportaciones y/o participaciones, es
responsabilidad de los Municipios entregar a la Direccion de Programacion,
Control de Pagos y Seguimiento Financiero de Inversiones, los
comprobantes fiscales apegandose a los Arts. 29 y 29 A del Cédigo Fiscal
de la Federacion, Resolucion Misceldnea vigente y anexos que emita el
Servicio de Administracion Tributaria, dentro de los 5 dias habiles siguientes

al deposito.

En el caso de activos fijos el expediente debera contar con la siguiente

documentacioén:

a) Pedido o confirmacién de contrato;
b) Copia del comprobante fiscal que contenga lo siguiente:
- Sello y Firma del ejecutor de gasto;

- Sello que certifique que el comprobante fiscal original obra en
los archivos del Departamento de Bienes Muebles;

- El comprobante fiscal debe incluir; marca, modelo y serie; y se
separe los bienes que corresponden al activo fijo de los bienes

consumibles y/o de cualquier otra especie.
- Nombre y firma de quien recibié el bien y
- Fecha de la recepcion del bien;

c) Resguardo inicial firmado por el titular ¢ personal asignado
responsable de la unidad administrativa y del Departamento de

Bienes Muebles.

FONDO REVOLVENTE

153. La Secretaria podra asignaf un Fondo Revolvente a los ejecutores de gasto

que, derivado de la naturaleza de sus aclividades, requieran realizar pagos
urgentes que no sean factibles de satisfacer mediante los procedimientos

establecidos para la emisidén programada de pagos a proveedores.
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154,

155.

156.

A efecto de establecer las medidas para el uso, aplicacion transparente y

eficaz de los recursos pablicos, asi como implementar una estricta disciplina

presupuestaria en el ejercicio actual, los Fondos Revolventes asignados a los
ejecutores de gasto, seran ajustados con respecto al monto asighado en el
ejercicio anterior, de tal manera que se otorgara ia cantidad necesaria para

garantizar la operacién de los mismos.

Para garantizar el Fondo Revolvente el Titular del Ejecutor de gasto, el Titular
de Servicios Administrativos o el Servidor Publico designado como
responsable, debera firmar un solo pagaré que guedara bajo resguardo de |a
Tesoreria del Estado. Devolviéndose al final del aiio cuando los fondos sean
liquidados. En el caso de cambio de responsable, el nuevo encargado
recibird el importe del Fondo Revolvente el cual sera documentado con un

nuevo pagaré.

Para ser entregado el recurso correspondiente al Fondo Revolvente, el
ejecutor de gasto debera registrar el anticipo en el Sistema Financiero
ntegral y enviar a la Direccién de Programacién, Control de Pagos vy
Seguimiento Financiero de Inversiones, [o siguiente. '

L. Pagaré debidamente firmado.

{Il. Copia de Conciliacion Bancaria emitida por el Sistema,
correspondiente al mes de diciembre del ejercicic anterior. El
auxiliar de bancos debera tener sus registros actualizados.

Ith.  Copia del arqueo de la cuenta bancaria en el Sistema, una vez
comprobado el Fondo Revolvente del gjercicio anterior.

IV. Registro de firmas autorizadas para el ejercicio del gasto de la
Dependencia.

V. Nombre del Banco, nimero de cuenta y CLABE interbancaria en
la cual se administra el Fondo Revolvente, asi como relacion de
cuentas bancarias utilizadas por la Dependencia en las diferentes
Direcciones y Departamentos.
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157.

158.

159.

160.

VI. Proyecto de distribucidn de Fondo Revoivente en la Dependencia.

VIL.  Instruccion de Pago de Anticipo de Fondo Revolvente

La Direccion de Programacion, Control de Pagos y Seguimiento Financiero
de Inversiones efectuara la transferencia electrénica en la cuenta bancaria
establecida para este proposito, y el gjecutor de gasto efectuara el registro
del depdsito en el Sistema de Fondo Revolvente.

Solo debera existir una cuenta bancaria concentradora por Dependencia
para la transferencia y reposicion del Fondo Revolvente y debera contemplar
firmas mancomunadas. El Titular de la Dependencia determinard quien
firmara adicionalmente al Titular de Servicios Administrativos, en la cuenta

bancaria.

Mediante Fondo Revolvente podran liguidarse de forma directa facturas
hasta un importe maximo de 130 UMAS sin incluir el IVA.

En caso de adquisicién de bienes y/o servicios que se incluyen en el articulo
5 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del
Estado de Chihuahua, el Ejecutor de gasto podra exceder el monto maximo
autorizado, siempre y cuando sea debidamente justificado y autorizado por ei
Titular de cada Dependencia o la persona que de manera formal le delegue
dicha responsabilidad, siendo este la responsable de cumplir lo dispuesto en
la normatividad aplicable vigente.

Sera responsabilidad del ejecutor de gasto la revision, autorizacion,
conservacion guarda y custodia de la documentacién original legal, fiscal
comprobatoria y justificativa de los pagos efectuados con cargo a su
presupuesto en el Fondo Revolvente la cual debera incluir lo siguiente:

|.  Comprebante fiscal y/o recibo sello de pagado y numero de
cheque;
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Il. Sello de recibido con la siguiente leyenda: Recibo a entera
satisfacciéon los bienes y/o servicios que ampara esta factura,
fecha de recibo y firma del Titular del Area Requirente o Servidor
Publico facultado para tal efecto o la persona que de manera
formal le sea delegada dicha responsabilidad.

HI. Justificaciéon del gasto y cumplir con los requisitos establecidos en
la hormatividad aplicable.

161. A efectos de solicitar la Reposicién del Fondo Revolvente, el ejecutor de
gasto debera realizar la Captura y Pago de ios comprobantes fiscales y/o
Recibos en el Sistema del Fondo Revoivente y generar:

|.  Reposicion de Fondo Revolvente Detallado
Il.  Reposicion de Fondo Concentrado

Ill. Grupo de Pago Fondo Revolvente

IV. Instruccion de Pago Detallado

V. Instruccion de Pago

162. Los reportes deberan ser firmados por el personal designado en el oficio de
registro de firmas autorizadas y enviados a la Direccién de Programacién,
Control de Pagos y Seguimiento Financiero de Inversiones para su pago,
quedando en resguardo del Ejecutor de gasto la documentacion

comprobatoria y justificativa.

Los Ejecutores de gasto seran los responsables de justificar tanto la
procedencia del gasto, realizar la revision administrativa y legal de la
documentacion comprobatoria y justificativa, asi como de vigilar el destino y

uso adecuado del gasto
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163.

164.

165.

166.

167.

Se podran efectuar gastos menores sin comprobante fiscal hasta por un
importe maximo de $500.00 (quinientos pesos 00/100 M.N), en el cual se
anotaran los gastos no susceptibles de comprobar y la justificacién

correspondiente.

A mas tardar el dia 10 de cada mes, las dependencias deben enviar a la
Direccion de Contabilidad Gubernamental la conciliacion de la(s) cuenta(s)
bancaria(s) del Fondo Revolvente, y a la Direccion de Programacion, Control
de Pagos y Seguimiento Financiero de Inversiones copia de la conciliacion

bancaria y del arqueo.

En caso de incurrir en comision por mal manejo en las cuentas bancarias,
sera responsabilidad del Titular Administrativo del Ejecutor de gasto cubrir

dicho costo.

Las Unidades Responsables, en cumplimiento a las funciones cuya
realizacion implique riesgo o urgencia, deberan apegarse al procedimiento

especifico de Fondo Revolvente que emita la Secretaria.

CAPITULO OCTAVO
PASAJES Y VIATICOS

DISPOSICIONES GENERALES

Las disposiciones de este Capitulo son de observancia obligatoria para las
dependencias y entidades de la Administracién Publica estatal y tienen por
objeto regular la asignacion de viaticos locales, nacionales e
internacionales, asi como la asignacion de pasajes, a los servidores
publicos de la Administracion Publica Estatal y comisionados a esta, para el
desempeiio de tareas o funciones derivadas de comisiones oficiales, dentro
o fuera del estado de Chihuahua, o bien, del pais, siempre y cuando sean

en un lugar distinto al de su adscripcion.
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168.

169.

170.

171.

El viatico se pagara de forma ceniralizada a las dependencias, dando
prioridad a la fransferencia realizada de manera electronica a traves de la
Direccion de Programacién, Control de Pagos y Seguimiento Financiero de

Inversiones de {a Secretaria.

Los Anexos 3, 4 y 5 que forman parte de los presentes Lineamientos,
establecen las tarifas de viaticos locales, nacionales e internacionales por

grupos jerarquicos y zonificacion.

El Poder Ejecutivo a través de la Secretaria, con el propdsito de homologar
la aplicacion de la presenfe normatividad relativa al ejercicio del gasto
publico, por lo que respecta al otorgamiento de vidticos y pasajes en
comisiones oficiales, podra suscribir convenios de colaboracion
administrativa con los demas Entes Publicos, Federacion y Municipios.

En la asignacién de viaticos con carge a programas federales se aplicara
también la presente normatividad en tanto no se contravenga alguna otra
disposicién o lineamiento establecido de manera especifica.

Las presentes disposiciones son aplicables a los servidores publicos que se
encuentren en servicio activo dentro de la Administracion Publica Estatal al

momento de la comisién.

Por lo que respecta a los prestadores de servicios profesionales
independientes, la Unidad Administrativa sera la responsable de que el
contrato contenga la clausula donde sefiale el otorgamiento de viaticos, asi
como la verificacion de sus vigencias. Tratandose de invitados por el Poder
Ejecutivo a participar en algun evento oficial, podran, mediante autorizacion
gue expida la persona titular de cada dependencia o entidad segin sea el
caso, pagarse erogaciones por concepto de alimentacidén, hospedaje y
transportacion nacional e internacional. Estas erogaciones deberan
cargarse, segln correspondan, al objeto del gasto 38504 “Ofros servicios
generales’.
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172.

173.

Cuando se trate de personal comisionado del Gobierno Federal,
organismos descentralizados o de otra dependencia, la Unidad
Responsable a su cargo serd la responsable de autorizar los vidticos, y la
Unidad Administrativa revisara la asignacion y la comprobacion
correspondiente.

Tipos de Beneficiarios:

. Empleado: Personal adscrito a la némina del Poder Ejecutivo;

(. Empleado (otros): Personal comisionado de organismos
desbentralizados; empleados federales, néminas de subsidios,
personal en tramite de alta, entre otros; v,

lll.  Diversos: Personal contratado por honorarios & invitados.

SERVICIOS DE TRASLADO Y VIATICOS

Para efecto de definir las asignaciones destinadas a cubrir los servicios de
traslado, instalacion y viaticos del personal, cuando por el desempefio de
sus labores propias o comisiones de trabajo requieran trasladarse a lugares
distintos al de su adscripcion, se entendera por:

I. Pasajes Aéreos: Son las asignaciones destinadas a cubrir los gastos
por concepto de traslado de personal por via aérea en cumplimiento
de sus funciocnes publicas. Incluye gastos por trastado de presos,
reparto y entrega de mensajeria. Excluye los pasajés por concepto

de becas y arrendamiento de equipo de transporte.

il. Pasajes Terrestres: Son las asignaciones destinadas a cubrir ios
gastos por concepto de traslado de personal por via terrestre urbana
y suburbana, interurbana y rural, taxis y ferroviario, en cumplimiento
de sus funciones publicas. Incluye gastos por traslado de presos,
reparto y enfrega de mensajeria. Excluye pasajes por conceptfo de

becas.
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174.

VI,

Tarifa: Es la tabla que consigna los montos maximos diarios, que se
otorgan por concepto de viaticos clasificados por nivel y zona, la cual
esta expresada de acuerdo al valor diario de la Unidad de Medida y
Actualizacion vigente, IVA incliido o en ddlares, segln corresponda.

Viaticos: Son las asighaciones destinadas a cubrir los gastos por
concepto de alimentacion y hospedaje.

Otros Gastos:

a. Gastos de fraslado de la terminal aeroportuaria o central
camionera al hotel u oficina, tanto en la ciudad de origen como
en el destino de la comisidn, y se cargara al objeto de gasto
37201 "Pasajes terrestres”.

b. Gastos de renta de vehiculos y se cargara al objeto de gasto
37901 “Ofros servicios de traslado y hospedaje”

Expediente Unico de Comisiones: Es el archivo de expedientes
personales de comisionados que contiene los informes vy
comprobantes.

COMISIONES

Las comisiones oficiales deben ser generadas por el funcionario autorizado

para ejercer el presupuesto dentro del area de su competencia, respecto de

sus subordinados jerarquicos, y constituye [a justificacion para la asignacion

de viaticos y pasajes. Los titulares de las mismas podran generar sus

propias comisiones.
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175.

176.

177,

178.

El ejercicio del objeto dei gastd 37101 "Pasajes aéreos", 37201 "Pasajes
terrestres”, 37501 "Viaticos en el pais” y/o 37601 “Viaticos en el extranjero”,
se debe realizar estrictamente en funcion de las necesidades del servicio de
las dependencias y entidades, asi como de la asighacion aprobada en el
ejercicio fiscal correspondiente.

El ejercicio de pasajes debe ser correlativo con el objeto del gasto de
viaticos, por lo que no se pueden conceder pasajes sin el correspondiente
Oficio de Comisién que consigne el periodo efectivo de la tarea conferida.
En el caso de comisiones dentro del estado no seran autorizados pasajes

de avion.

AUTORIZACION DE COMISIONES

Al inicio de funciones en el cargo, los titulares de las dependencias y
entidades deberan designar mediante oficio al servidor publico responsable
de autorizar las comisiones, incluyendo nombres, firmas y antefirmas
autografas del personal designado.

Tratandose de las comisiones al extranjero, en el caso de titulares de las
dependencias, serdn autorizadas Unicamente por el titular del Poder

Ejecutivo.

Con excepcion del supuesto contemplado en el parrafo que antecede, los
viajes internacionales requeriran de la autorizacion de la persona titular de

cada dependencia o entidad que corresponda al servidor publico que viaje.

Para las comisiones al extranjero de titulares de las Entidades, requeriran
de la autorizacion del érgano de gobierno de la entidad correspondiente.

Tratandose de comisiones hacionales, deben contar con la auforizacién de
la persona titular de cada dependencia o entidad, o de quien este designe

para tales efectos.
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179.

La compra de boletos de avién se realizara con justificacion y autorizacion
de la persona fitular de cada dependencia o entidad, ¢ de quien este
designe para tales efectos y preferentemente en tarifas econdmicas.

Las comisiones locales, nacionales o al extranjero siempre deben atender:

. La comision debe estar relacionada intrinsecamente con las
funciones especificas que realiza el servidor publico comisionado y
con los objetivos de la dependencia o entidad.

Il. Estar determinadas en el calendario de trabajo de las dependencias
y entidades conforme a programas prioritarios, salve que se trate de

comisiones derivadas de situaciones urgenies, imprevistas vy

plenamente justificadas.

Il. Apegarse a criterios de aplicacién racional de los recursos, y

considerar lo siguiente:

a. Que la comisién contribuya al mejoramiento de la operacién y
productividad de las dependencias y entidades y en general
del Gobierno del Estado de Chihuahua.

b. Tratandose de las comisiones al extranjero, que atiendan el
cumplimiento de compromisos contraidos por el Poder
Ejecutivo con otros paises u organismos internacionales.

¢. El nimero de servidores publicos que sean enviados a una
misma comisidon debe reducirse a lo estrictamente
indispensable. Su autorizacion debe estar en funcién de los
criterios anteriores y a los resultados esperados de acuerdo
con los objetivos y metas de los programas a cargo de las
dependencias y entidades.
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180.

181.

182.

183.

184,

OTORGAMIENTO Y COMPROBACION DE PASAJES

El ejercicio de los recursos por concepto de pasajes derivados del
cumplimiento de una comisién se debe realizar por las dependencias y
entidades correspondientes, de acuerdo con las necesidades del servicio y
con estricto apego al presupuesto autorizado en el ejercicio fiscal

respectivo.

Para el otorgamiento de pasajes, de conformidad con fa comisién asignada,
se deben tomar en cuenta los tiempos y medios de transpoite idoéneos al
lugar de destino, con base en la trascendencia y urgencia para el

cumplimiento de la comisién, el menor costo de los pasajes, las rutas mas
cortas para el desplazamiento, las lineas que ofrezcan un mejor y mas

rapido servicio, salvo que se trate de comisiones derivadas de situaciones

urgentes, imprevistas y plenamente justificadas.

La comprobacién de los gastos erogados con carge al objeto del gasto
37101 "Pasajes aéreos" o 37201 "Pasajes terrestres”, ya sean locales,
nacionales y/o internacionales, se debe realizar mediante la documentacion
gue reuna los requisitos fiscales. ks objeto de cotejo el que {a fecha de los
boletos de viaje coincida con la fecha o periodo de las funciones o

comisiones que motivan el frasiado.

En ninglin caso las dependendias y entidades ejercerdn el objeto del gasto
"Pasajes" para complementar las remuneraciones al personal del Poder
Ejecutivo del Estado de Chihuahua.

Las dependencias y entidades no podran establecer, al interior de las
mismas, mayores requisitos que los previstos en estos Lineamientos, salvo
lo dispuesto por las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.
Asimismo, ejerceran los recursos destinados a viaticos y pasajes de manera
transparente, sujetandose a las restricciones y cuotas sefialadas en este

ordenamiento.
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VIATICOS

185. El personal gue sea comisionado tiene derecho al otorgamiento de viaticos

de conformidad con los siguientes criterios:

La Unidad Administrativa de la dependencia y/o entidad
correspondiente es la encargada de realizar los trémites para su

oportuna ministracién.

Se deben otorgar viaticos exclusivamente por los dias estrictamente
necesarios para ¢ue el personal desempefie la comisién conferida,
apegandose a la Zonificacion, Tarifas y Grupos Jerarquicos gue se

consignhan para tal efecto.

Con la finalidad de no acumular ministraciones pendientes de
comprobar, no se ministraran viaticos ni boletos de avién a los
servidores publicos que tengan alguna comisién por comprobar.

Los vidticos para comisiones a efectuarse a un mismo lugar se
deben otorgar por un término no mayor de 8 dias naturales continuos
o discontinuos, los cuales podran prorrogarse cuando asi se
justifique, hasta por dos periodos de 11 dias naturales cada uno; por
ninguna circunstancia se deben autorizar viaticos por mas de 30 dias
naturales continuos o discontinuos, salvo con autorizacion del titular
de la Dependencia y/o entidad a la que corresponda el servidor

publico.

Para Servidores Publicos que deban acompafiar en comision local,
nacional e internacional a un superior jerarquico, se le debe autorizar

la asignacién de viaticos correspondiente a este Uitimo.
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186.

187.

V1. Excepcionalmente el Titular de la Dependencia podra autorizar bajo
su mas estricta responsabilidad la asignacion de viaticos
correspondiente a nivel |.

OPERACION DE LA TARIFA DE VIATICOS

Las cuotas que se sefialan en las tarifas de viaticos locales, nacionales e
internacionales contenidas en este Capitulo para el otorgamiento de
Viaticos Locales, nacionales e Internacionales, asi como Pasajes en
Comisiones Oficiales son de observancia obligatoria para las dependencias
y entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua; incluyen los
gastos por concepto de alimentacién y hospedaje.

Para efecto de asignar las tarifas contempladas en los Anexos 3 y 4, se

ajustara a lo siguiente:

I.  Cuando la comision se desempefie por un periodo menor a 12 horas,

se utilizara |a tarifa de menos de 12 horas.

IIl.  Cuando {a comisién se desempefie por un periodo mayor a 12 horas
Yy no sea necesario pernoctar en el lugar, se utilizara la tarifa sin
pernocta.

Hl.  Comision con pernocta.

Queda bajo la mas estricta responsabilidad de |la unidad administrativa
correspondiente realizar la asignacién de las tarifas de acuerdo con lo
que antecede.

Tratandose de comisiones que comprendan la estancia en distintas
poblaciones, entidades federativas o paises, la cuota que se asigne es la
que marque la tarifa correspondiente a cada una de ellas, de acuerdo al
numero de dias de permanencia en cada lugar.
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188.

189.

190.

191.

192.

193.

En los casos en que coincida la estancia en dos ¢ mas localidades o paises
en un mismo dia, se aplica la tarifa de la localidad o pais en que se

pernocte.

Las tarifas sefialadas en el Anexo 3 se deben cubrir en moneda nacional
conforme a la zonha econdmica de que se trate y a partir de la fecha en que
el servidor publico desempehie la comision.

Las tarifas sefialadas en el Anexo 4 se deben cubrir en moneda nacional
considerando el tipo de cambio vigente para el délar segin el lugar que
corresponda y a partir de la fecha en que el servidor pablico desempefie la
comision.

Las tarifas previstas en los Anexos constituyen los topes maximos
autorizados, salvo el supuesto establecido en el articulo 185 fraccion Vi del
presente, por lo que las dependencias y entidades podran, en todo caso,
aplicar tarifas menores de conformidad con sus requerimientos operativos.

COMPROBACION DE VIATICOS

La comprobacion de los importes otorgados por concepto de viaticos
locales, nacionales e internacionales se debe efectuar al cien por ciento,
ante la Unidad Administrativa del ejecutor de gasto correspondiente, a
través del Informe de Actividades, llenando los conceptos de detalles de
actividades realizadas, resultados obtenidos, contribuciones y conclusiones,
Oficio de Comision, y recibo de vidticos y pasajes firmados por los
servidores publicos respectivos; esto, en cumplimiento al Plan Estatal de
Desarrollo en relacion con el articulo 179 de estos Lineamientos.

La comprobacion de las ministraciones por concepto de comisiones
oficiales que comprenden viaticos y pasajes se deberd realizar a las
Unidades Administrativas correspondientes a mas tardar dentro de los cinco
dias habiles siguientes al término de la misma, de conformidad con lo
establecido en el articulo 196 de estos Lineamientos, en ¢aso de no realizar
la presente comprobacién, no podra autorizarse nueva asignacion de
viaticos hasta en tanto, no quede comprobado el anterior.
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194.

195.

196,

La solicitud electronica de pago servira como autorizacion ante la Secretaria
para emitir y depositar en la cuenta bancaria del beneficiario el viatico

correspondiente.

Esta solicitud debera ser iniegrada a la podliza de pago ¢ invariablemente
debera contener los datos relativos a la comisidn que se esta pagando.

La integracion del expediente unico de comision se hara mediante:

~a) Originai del oficio de comision;
b) Original del recibo de pasajes y/o viaticos;
¢) Original del informe de actividades;
d) Anexo;y .
e) Comprobantes y/o recibos.

En ningun caso los recibos de pasajes y viaticos deben ser firmados por
ausencia del comisionado, al ser documentados que evidencian el
cumplimiento de la comisién en los términos establecidos por el articulo 196

de estos Lineamientos.

El referido expediente deberd de estar bajo el resguardo de las unidades

administrativas de cada dependencia y entidad.

Las dependencias y entidades deben establecer el mecanismo
administrativo que se requiere para comprobacién de los dias efectivos de
comision reportados por el personal comisionado.

Dicha comprobacion se podra realizar con cualquiera de los documentales

que se describen:

a) Factura de hospedaje, alimentacidén y combustible,

b} Caseta de peaje,

C) Factura de trasporte aéreo, terrestre 0 maritimo,

d) Sello en el documento que avala el gasto, de la oficina ptblica

del lugar de la comisién,
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197.

198.

199.

e) Certificacion de la comision realizada por parte del superior
jerarquico,  utilizando el formato de  autorizado
correspondiente, mismo que debera de adjuntarse al informe
de actividades y archivarse en el expedisnte Unico de
comision.

Las facturas que evidencien el cumplimiento de la comisién deberan reunir

los requisitos fiscales de acuerdo con el articulo 29 y 29-A del Codigo Fiscal

de la Federacidn, asi como Resolucion Miscelanea Fiscal vigente y anexos

gue emita el Servicio de Administracion Tributaria.

El monto no comprobado debera reintegrarse a través de las oficinas de
recaudacion de rentas. Los depdsitos realizados por este concepto no

generan ampliacion presupuestal.

En el caso de recursos Federales el monto no comprobado debera
reintegrarse directamente a la cuenta que se aperiura para el recurso
Federal correspondiente donde se generd el pago del viatico. Solicitando a
la Tesoreria mediante oficio el certificado de ingresos para los informes que
la federacion solicite con copia para la Direccion de Programacién Control
de Pagos y Seguimiento Financiero de Inversiones.

El servidor publico comisionado debe rendir un informe de actividades que
incluya la leyenda “Declaro bajo protesta de decir verdad que fui enterado
del objeto y alcance de [a comision que desempefé; que los datos
contenidos en este formato son ciertos y que estoy enterado de las
sanciones a las que me puedo hacer acreedor tanto por &l incumplimiento
de la comisién como por la falsedad de los datos asentados”.

El informe de actividades debe contener un breve resumen de [os trabajos
realizados, las conclusiones y/o resultados obtenidos, sefialando las
evidencias documentales que consten en los archivos de la unidad de
adscripcion del servidor publico comisionado v/o del que autorizé la

comision.
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200.

201,

202

203.

En los casos en que el motivo de la comision o los resultados obtenidos
impliguen informacién de caracter reservado, en los términos de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Chihuahua,
se debera informar directamente al titular de la dependencia o entidad,
consignando en el informe, en forma genérica, el resultado de la comision.

Cuando {a comision no se lleve a cabo 0 se cancele, el comisionado
reintegrara el monto no comprobado, adjuntando certificado de pago en la
recaudacion de rentas o a través del portal ipagos, en la cuenta contable

"Devoluciones de viaticos”.

Los depositos realizados por este concepto en ninglin caso generaran

ampliacién presupuestal.

COMBUSTIBLE PARA COMISIONES

En caso de que el personal comisionado dentro o fuera del Estado, pero
dentro del pais utilice vehiculo oficial o propio para trasladarse al lugar de
su comision, las dependencias y entidades deben cubrir el costo de peaje y

combustibles correspondientes.

La asignacion para combustible se determinara de ia siguiente forma:

a) Cuando el vehiculo sea de 4 cilindros, se dividen los
kilometros por recorrer entre 10 y el resultado se multiplica por

el precio del combustible;

b) Cuando ef vehiculo sea de 6 u 8 cilindros, se dividen los
kildmetros por recorrer entre 5 y el resultado se muitiplica por

el precio del combustible
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204.

205,

206.

207.

208.

209.

PAGO DE PASAJES Y VIATICOS

Es obligacibn de la dependencia la revision minuciosa de las cuentas
bancarias, a fin de que el usuario del sistema financiero seleccione
correctamente la cuenta bancaria en la que se realizara el deposito del
viatico. En caso de realizar el pago de forma errénea, sera ésta misma la

responsable de gestionar la recuperacién del recurso.

La dependencia debera verificar que la cuenta bancaria corresponda al
comisionado. Cualquier alta o cambio en [as cuentas bancarias debera ser
hotificada cinco dias habiles antes de enviar la solicitud del viatico para
pago, a fin de evitar inconsistencias en la realizacién de depositos.

Es obligacién del comisionado informar a la dependencia los cambios o
modificaciones en sus cuentas bancarias a través de las cuales se

proporcionara el viatico.

Los comisionados deberan revisar, en un maximo de 15 dias naturaies, que
los pagos de viaticos por transferencias bancarias hayan sido depositados a
su cuenta bancaria correctamente; después de franscurrir ese periodo no se
aceptaran reclamaciones. Los chegues por concepto de pago de viaticos no
cobrados por el comisionado, seran cancelados en 90 dias naturales a

partir de |a fecha de emision.

Para que el pago de viaticos sea realizado de manera oportuna, las
dependencias deberan capturar lo correspondiente en el sistema financiero,

por [0 menos cinco dias habiles antes de la comision.

La captura del viatico no debe exceder a 60 dias naturales de la fecha de la
comision; posterior a ese plazo, el sistema financiero no permitira la
captura. Excepcionalmente, la Unidad Administrativa de cada dependencia
o entidad podra solicitar, por medio de oficio debidamente justificado, a la
Direccién de Programacion, Control de Pagos y Seguimiento Financiero de
inversiones, una ampliacion al niimero de dias mencionados.
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210. Los servidores plblicos responsables de autorizar el desempefio de las

211,

212

213.

comisiones y el otorgamiento de viaticos, asi como quienes tienen el
caracter de comisionados, son responsables de las irregularidades en que
incurran por la falta de observancia o por contravenir haciendose
acreedores a las sanciones previstas en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, sin perjuicio de aplicar las disposiciones
del Cédigo Penal del Estado.

Particularmente, podra ser motivo de fincar responsabilidades por parte de
la Secretaria de la Funcion Publica, el incumplimiento del plazo establecido
para la presentacion de comprobacion de los viadticos y pasajes otorgados

para la realizacion de comisiones oficiales.

VIGILANCIA

La vigilancia del cumplimiento de las disposiciones de los presentes
Lineamientos corresponde a la Secretaria de la Funcidn Pubiica.

EXCEPCIONES

Tratandose del personal comprendido dentro del nivel [V, el servidor pablico
facultado para firmar el oficio de comisidbn podra autorizar, bajo su
responsabilidad, por excepcidén, que se exima de la comprobacion
correspondiente, ya sea por el importe total otorgado o por un porcentaje
del mismo, cuando por alguna razén justificada no sea posible comprobar el
importe por concepto de alimentacién y/o hospedaje, asi como de manera
excepcional cualquier otro que se llegare a generar en el desempefio de ias
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214.

comisiones encomendadas; |0 anterior, Unicamente aplica, en el caso de
estadia en comunidades rurales © municipios donde no eXista
infraestructura de servicios de esa indole gue permita la comprobacion
fiscal, debiendo justificar o0 motivar este hecho y siempre que no exceda la

tarifa autorizada.

Para pago de viaticos ho sujetos a comprobacién se debera de contar con

lo siguiente:

l. Oficio de autorizacién de excepcién de comprobaciéon de
viaticos.
IL El oficio de autorizacién debera de ir acomparnado

invariablemente del oficio de comisién.
HI. Reciho de otorgamiento de viaticos.

V. La comprobacién se efectuard a través de una relacién de
gastos autorizada bajo la responsabilidad del servidor publico
facultado para autorizar ia comision, asf como el acta del
informe de resultados.

La unidad administrativa del ejecutor de gasto es la responsable de la
conservacion, guarda y custodia de la documentacion, para efectos de
aclaraciones requeridas por autoridades competentes.

Queda bajo responsabilidad del servidor publico facuitado para firmar el
oficio de comisién verificar que se actualice el supuesto de excepcidn
mencionado en el presente articulo.

Tratédndose del personal comprendido dentro del nivel 1V Unicamente para

la Secretaria de Seguridad Publica y la Fiscalia General del Estado, el
servidor publico facultado para firmar el oficio de comisién, podra autorizar
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215.

bajo su responsabilidad, por excepcion, que se exima de la comprobacion
correspondiente, ya sea por el importe total otorgado o por un porcentaje

- del mismo, cuando se trate de operativos que impliquen riesge y/o urgencia.

Para pago de viaficos no sujetos a comprobacion se debera de contar con

lo siguiente:

i, Oficio de autorizacion de excepcion de comprobacion de
viaticos.
if. El oficio de autorizacion debera de ir acompafiado

invariablemente del oficio de comisién.
i Recibo de otorgamiento de viaticos.

iv. La comprobacion se efectuara a través de una relacion de
gastos autorizada bajo la responsabilidad del servidor publico
facuitado para autorizar la comision, asi como el acta del
informe de resultados, atendiendo en [o concerniente al

articulo 199 de los presentes lineamientos.

Es obligacion de la unidad administrativa y/o responsable correspondiente
la consefvacion, guarda y custodia de la documentacion, para efectos de

aclaraciones requeridas por autoridades competentes.

Queda bajo responsabilidad del servidor publico facultado para firmar el
oficio de comision verificar que se actualice el supuesto de excepcién

mencionado en el presente articulo.

Se excluye al titular del Poder Ejecutivo de la observancia de los

tabuladores de viaticos.
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CAPITULO NOVENO
PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS

216. Los programas presupuestarios que ejerzan recursos publicos seran
evaluados por las instancias técnicas que se establezcan y se sujetaran a
las disposiciones emitidas por la Secretaria, en materia de Sistema de
Evaluacion del Desempefio.

PROCESO DE SEGUIMIENTO Y MONITOREOQ DE OBJETIVOS Y METAS

217. Los responsables de los Programas presupuestarios de los Entes Publicos
informaran e integraran en el Sistema Integral del Ciclo Presupuestario
(SICIP), el avance en el grado de cumplimiento de objetivos, metas y
beneficiarios del Programa Operativo Anual, asi como de la Matriz de
Indicadores para Resultados. Asimismo, deberan registrar las acciones
realizadas con los recursos destinados para la igualdad entre mujeres y
hombres, la atencion y segregacion de grupos vulnerables.

218. Los responsables de los Programas presupuestarios de los Entes Publicos
deberan garantizar la congruencia del avance reportado con los medios de
verificacion y las fuentes de informacién definidas para cada indicador en la
Matriz de Indicadores para Resultados, asi como el avance de las metas del
Programa Operativo Anual. En caso de no contar con avance en el
seguimiento con respecto al grado de cumplimiento de objetivos y metas, se
debera capturar la justificacién de la falta en el mes correspondiente, mismo
que debera mostrar congruencia con la columna de supuestos implicita en la
Matriz de Indicadores para Resultados.

219. La Secretaria, a través del Departamenio de Planeacion Estrategica y

Evaluacion, notificard a los enlaces en el Sistema SICIP, un calendario con
las fechas de reporte del proceso de seguimiento, el periodo de captura del
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220,

221.

222,

avance de los objetivos y metas de los Programas presupuestarios en
congruencia con la calendarizacién de los cierres presupuestales referente al

periodo de captura de avances y cierre del Sistema.

Los responsables de los Programas presupuestarios de las dependencias y
entidades deberan generar los reportes de seguimiento del Sistema SICIP
para su revision y validacion, debiendo observar el gasto ejercido al periodo
que se reporta el avance, de tal manera gue exista una congruencia entre el
avance de las metas y los recursos destinados. Posteriormente, deberan
firmar los reportes de seguimiento y recopilar la firma del titular del Ente
Publico para posteriormente hacer entrega de [0s avances a [a Secretaria.

Los avances en los objetivos y metas plasmados en los Programas
Operativos Anuales y Matrices de Indicadores para Resultados deben ser
publicados en los portales de internet en los apartados de transparencia del
Ente Publico de manera—trimestral y anualmente; la Secretaria, a su vez,
publicara con una periodicidad trimestral y anual en el interior de la pagina de
Transparencia Fiscal los indicadores de cada Programa presupuestario y los
incorporara al informe de resultados de la Cuenta Publica gue presente a la
Auditoria Superior del Estado, de conformidad con las disposiciones legales

y reglamentarias aplicables.

La Secretaria, a través del Departamento de Planeacién Estratégica y
Evaluacién, realizara revisiones periddicas al avance de los indicadores, en
las que podran solicitar evidencia adicional a la reflejada en el apartado
“‘medios de verificacion”, con la finalidad de verificar el grado de cumpiimiento
en el avance de indicadores y metas asi como, garantizar la fiabilidad de la
informacion reportada en los instrumentos de seguimiento para la integracion
de informes del nivel del desempefic y se realizardn observaciones y
recjuerimientos, tomando en consideracion los parametros de semaforizacion

vigentes. Asi mismo, emitira un posicionamiento que incluye el promedio
general de cumplimiento de los planes, programas y proyectos, asl como, el
ejercicio del presupuesto a cargo de las dependencias y entidades.
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223.

224.

225,

REPROGRAMACION DE OBJETIVOS Y METAS

Para solicitar cualquier adecuacién presupuestal entre Entes Publicos,
diferentes Programas presupuestarios y/o componentes de un mismo
programa, debe existir una solicitud de reprogramacioén de objetivos y metas
que la sustente, integrada por parte del Ente Pliblico en el Sistema Integral
del Ciclo Presupuestario SICIP. En aquellos movimientos donde se
involucren diferentes Entes y/o Programas presupuestarios, se deberan
realizar dos Reprogramaciones, una donde se amplian las metas y otra

donde se reducen, en funcién del movimiento presupuestal.

Las dependencias y entidades podran verificar la pertinencia de efectuar
solicitudes de reprogramacidn de objetivos y metas, si estas se encuentran

en los siguientes supuestos:
. Ampliaciones o reducciones de presupuesto,

Il. Atencién a observaciones y/o recomendaciones de mejora de las
evaluaciones al desempefio y/o auditorias;

Hl. El riesgo o factor externo previstos se cumpla y por ende traiga

consigo modificaciones.

La Secretaria, a través de sus Unidades Administrativas, podran solicitar a
ios Entes Publicos la informacion complementaria que a su juicio se requiera
para la justificaciébn y el andlisis completo de las solicitudes de

reprogramacion de objetivos y metas efectuadas.

CAPITULO DECIMO

ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES
Y CONTRATACION DE SERVICIOS

226. En la adquisicion de bienes, arrendamiento de bienes muebles y/o

contratacion de servicios, las dependencias deberan sujetarse a o
establecido por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de
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227,

228.

229.

Servicios del Estado de Chihuahua (LAACSECH) o en [a Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP) y
sus Reglamentos segun corresponda, ademas de las disposiciones vigentes

al momento de la contratacion que para tal efecto emita la Secretaria.

Los lineamientos del presente Capituio son aplicables a la administracion
publica centralizada del Poder Ejecutivo.

En las contrataciones a través de los procedimientos de licitacién publica e
invitaciones a cuando menos ftres proveedores, independientemente del
monto que se pretenda contratar, se llevaran a cabo a través del Comité
Central de Adquisiciones y Servicios del Poder Ejecutivo (Comité) por ser
este la convocante, de conformidad a lo establecido en la fraccion Xl del
articulo 3 de la LAACSECH.

Los procedimientos de contratacién se deberan llevar a cabo a través de la
Direccion de Adquisiciones y Servicios dependiente de la Secretaria o del
Comité seglin corresponda, en caso de contrataciones por adjudicacion
directa que por excepcion a la licitacion pubiica, le corresponda dictaminar su
procedencia a las propias dependencias de conformidad a lo sefialado en [a
LAACSECH o LAASSP, las dependencias deberan dar aviso al Comité
respecto de la contratacion efectuada en estos supuestos, debiendo adjuntar
la documentacion inherente al procedimiento de contratacion en los tiempos
y formas de acuerdo a los lineamientos y normatividad aplicable.
Correspondera a la Direccion de Adquisiciones y Servicios adscrita a la
Secretaria previa solicitud del Comité o de la dependencia, realizar el

insfrumento juridico de contratacién segun corresponda.

La verificacion y seguimiento del cumplimiento de las obligaciones de los
proveedores que emanen del contrato o pedido, serd responsabilidad del
Administrador del Contrato de conformidad a lo sefalado en la fraccion
XXXVI del articulo 3° de la LAACSECH, sera responsabilidad del Area
Requirente o Ejecutor del Gasto el solicitar a la Subsecretaria de Egresos de
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230.

231,

la Secretaria, el pago que corresponda realizar al proveedor por ios bienes
entregados o por la prestacion de los servicios, que hayan sido recibidos a
satisfaccion del Administrador del Contrato.

Cuando se contraten adquisiciones, arrendamientos o servicios con cargo al
capitulo 1000 SERVICIOS PERSONALES o el capitulo 4000
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS,
deberan realizarse de conformidad con lo establecido en la LAACSECH y su
Reglamento, por lo que las dependencias deberan apegarse a lo establecido
en los presentes lineamientos 0 normatividad que para tal efecto emita la

Secretaria.

PARTIDAS CONSOLIDADAS

La Coordinacion Administrativa y de Servicios, la Direccion de Recursos
Humanos, la Direccion de Sistemas, la Direccion de Bienes Muebles o la
Direccion de Adquisiciones y Servicios, adscritas a la Subsecretaria de
Administracion en la Secretaria, en cumplimiento de sus funciones podran
consolidar las necesidades de las diferentes Areas Requirentes, ya sea en
bienes o servicios o partidas genéricas especificas; las dependencias
deberan adquirir los bienes o servicios consolidados a través de los contratos

formalizados para ello.

Las contrataciones realizadas de manera consolidada podran ser, enfre

otras, las siguientes:
a) Servicio de Limpieza;
b) Servicio de Vigilancia;
¢) Servicio administrado de Impresién y copiado;
d) Seguros,
e} Combustibles {gasolina, diésel);

f) Mantenimiento vehicular ligero y pesado;
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232

g) Mantenimiento preventivo a equipos de clima en inmuebles;
h) Papeleria y articuios de oficina,;
i}y Articulos de limpieza; y

j) Las demas que decidan consolidar y asi lo notifique el area

consolidadora.

La Coordinacion Administrativa y de Servicios, la Direccion de Recursos
Humanos, la Direccion de Sistemas, la Direccién de Bienes Muebles o la
Direccién de Adquisiciones y Servicios notificaran a través de oficio a las
areas requirentes, aquellos bhienes o servicios gue resulten adjudicados a
través de procedimientos de contratacion consolidados, para su consumo por
parte de las areas requirentes; si el bien especifico no se encuentra dentro
del acuerdo notificado, el articulo podra adquirirse por las areas requirentes
dentro de lo especificado en estos lineamientos.

Al adquirir bienes o coniratar servicios de manera consolidada las areas
requirentes deberan realizar las tareas que les sean indicadas mediante el
administrador del contrato, a efecto de que faciliten y apoyen en la operacion,
ademas, se deberan apegar a las reglas y lineamientos que se les notifiquen

para el correcto consumo o prestacion de servicios.

Cuando por excepcion las areas requirentes adquieran bienes o contraten
servicios que han sido consolidados, fuera del contrato correspondiente,
deberan informar al Administrador del Contrato, sefialando el motivo,
concepto y monto de los bienes adquiridos o servicios contratados, a efecto

de que este pueda considerar el consumo.
PARTIDAS RESTRINGIDAS.

Las contrataciones que se lleven a cabo con recursos de las cuentas
presupuestales que se consideren de uso restringido por la Coordinacién de
Comunicacion, deberan ser solicitadas o llevadas a cabo a través de la
misma, en caso de que la contratacidn se realice a traves de ofra
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233.

234,

Dependencia, debera contar con la autorizacién previa a su contratacion de
la Coordinacién de Comunicacion, de acuerdo a las siguientes partidas:

336. Servicios de apoyo administrativo, traduccion, fotocopiado e impresién.

Solo en lo concerniente a la imagen institucional en impresiones de
documentos oficiales para la prestacion de servicios publicos, identificacion,
formatos administrativos y fiscales, formas valoradas, certificados y titulos,
asi como [a elaboracién de material informativo derivado de la operacién y

administracion de las dependencias y entidades.

361. Difusion por radio, television y otros medios de mensajes sobre
programas y actividades gubernamentales.

362. Difusién por radio, televisiéon y otros medios de mensajes comerciales

para promover la venta de bienes o servicios.

363. Servicios de creatividad, preproduccién y produccién de publicidad,

excepto internet.

366. Servicio de creacion y difusion de contenido exclusivamente a traves de

internet.

369. Otros servicios de informacion.

Las contrataciones que afecten partidas restringidas, en productos o

servicios derivados de un procedimiento de licitacion consolidada ¢ para
compra de bienes que se ubiquen en las partidas presupuestales del capitulo
5000 del Clasificador por Objeto del Gasto independientemente del monto,
se deberan realizar a través del Comité o de la Direccién de Adquisiciones y
Servicios de la Secretaria segin corresponda.

Las confrataciones que se lleven a cabo con recursos de las cuentas
presupuestales 331 y 333, cuando se trate de asesorias, consultorias,
estudios e investigaciones, requerirdn la aprobacién previa del Comité

Especial para la autorizacion,
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235,

236.

237.

238.

POLITICA DE FIRMAS

Toda la documentacién soporte de un procedimiento de contratacion, bajo la
aplicacion de la LAACSECH o LAASSP, debera ser firmada por el Titular de
la Dependencia solicitante (Titular del Area Requirente: TAR) o por quien
cuente con facultades de acuerdo a su normatividad interna; en el caso de
que el reglamento interior de la Dependencia no lo especifique, su Titular
podra delegar dicha responsabilidad, de manera formal, en el titular de su
area administrativa, de conformidad con las disposiciones aplicables.

Cuando se requiera formalizar contratos, el TAR debera designar al servidor
publico responsable de administrarlo, quien podra ser el titular de su 4rea
administrativa o bien el Director del Area usuaria o solicitante, en las areas
que no cuenten con Director de Area podra ser su equivalente, quien sera
responsable de verificar el cumplimiento del contrato, debiendo cerciorarse
de que las especificaciones de los bienes o la prestacion del servicio sean
acordes a lo previsto en el contrato. El administrador podra nombrar a uno o
mas supervisores, que seran corresponsables de vigilar y verificar el
cumplimiento de los contratos, el(los) cual(es) no podra(n) tener nivel
jerarquico inferior a Jefe de Departamento o su equivalente; cuando se trate
de pedidos, el titular del area administrativa de la dependencia sera el

administrador.

Los documentos emitidos por el sistema financiero en materia de
contrataciones (requisicion, reserva presupuestal) deberan ser firmadas por
la persona que elabora el documento, por quien valida la informacién y por la
persona facultada para autorizar la contratacién, quien debera ser el TAR o
quien cuente con facultades de acuerdo a su normatividad interna, o el titular
del area administrativa que cuente con facultades o gue asi se le haya
delegado por el TAR.

Los Pedidos deberan ser firmados por el servidor publico que lo elabora, el
servidor publico que valida la informacion y quien autoriza el documento, gue
debera ser el Titular de la Subsecretaria de Administracion o el servidor
publico en que este delegue de manera formal la facultad.



78

ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Miércoles 26 de abril de 2023.

239. Los contratos deberan ser firmados por los servidores publicos, conforme al

orden siguiente:

1.  Elservidor publico designado como Administrador del Contrato.

2. EITAR o el servidor publico que cuente con facultades de acuerdo con

su normatividad interna y disposiciones legales aplicables.

3.  El Titular de la Subsecretaria de Administracion de la Secretaria.

En el caso de procedimientos de contratacién requeridos por la misma
Secretaria, se considerara Area Requirente a la Subsecretaria o Direccidn

dependiente del Secretario, que tenga a su cargo al area usuaria de los
bienes © servicios a contratar, cuando el solicitante sea la misma

Subsecretaria de Administracion se considerara Area Regquirente a Ia

Coordinacion Administrativa.

POLITICA DE INVESTIGACION DE MERCADO

240. La investigaciéon de mercado para contrataciones mayores a 620 UMA’S sin
incluir el LV.A., se lievara a cabo de conformidad a lo sefialado en la
hormatividad aplicable, serd realizada por el Area Requirente del
procedimiento de contratacion y se podrd auxiliar de la Direccion de
Adquisiciones y Servicios de la Secretaria, se podra considerar a los posibles
proveedores que se encuentren registrados en el Padrén de Proveedores del

Gobierno del Estado, de conformidad a lo siguiente:
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a. El Area Requirente debera adjuntar a la solicitud de contratacién
cuando menos una cotizacibn reciente (todas las cotizaciones
deberan contar con fecha de emisién, razdén o denominacién social
de la empresa o bien de la persona fisica emisora, R.F.C. nombre de
fa persona que lo emite, domicilio, teléfono y correo electronico),

b. La Direccién de Adquisiciones y Servicios de la Secretaria auxiliara
al Area Requirente a complementar la investigacién de mercado,
qguien podra solicitar cotizaciones a distintos proveedores que
pudieran ofertar los bienes o la prestaciéon de los servicios, para lo
cual se debera otorgar un término de 5 dias habiles para obtener
respuesta de los proveedores. En caso de no recibirse la cotizacion
se tendra como negativa la respuesta.

¢. Cuando el Area Requirente presente al menos tres cotizaciones, Ia
Direccion de Adquisiciones y Servicios de la Secretaria podra validar

las cotizaciones recibidas y/o solicitar adicionales.

d. El analisis de la informacién obtenida en la investigacion de mercado
se efectuara por el Area Requirente, considerando los plazos y
lugares de entrega de los bienes o de la prestacion de los setrvicios;
la moneda a cotizar; la forma y términos de pago; las caracteristicas
técnicas de los bienes o servicios, y las demas circunstancias que
resulten aplicables, el resultado debera asentarse en documento que

debera ser firmada por el Area Requirente.
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e. Las cotizaciones se pueden solicitar a cualquier proveedor del ramo

0 giro que corresponda la adjudicacion.

POLITICA DE REQUISITOS QUE DEBERA CONTENER EL ANEXO TECNICO

241. Para contrataciones mayores a 620 UMA’S sin incluir el LV.A,, las areas
requirentes o técnicas deberan realizar los anexos téchicos en los que se
establezca la descripcion amplia y a detalle de los bienes por adquirir o
arrendar, o de los servicios que se prestaran, manifestando en todos los
casos las especificaciones, caracteristicas, canfidades o volitmenes de los
mismos, asi como el lugar y plazo de entrega ¢ de prestacion y los aspectos
basicos que considere necesarios para determinar el objeto y alcance de la
contratacion, debiendo considerar como minimo la siguiente informacion:

Objeto de la contratacion.

2. Descripcion Técnica de los bienes por adquirir, arrendar o de la
prestacién de los Servicios.

3. Plazos, lugares y condiciones de entrega, en caso de servicios
es necesario definir los entregables.

4. Vigencia del contrato y/o servicios {(es recomendable ponerlo

siempre hasta el 31 de diciembre)

Forma de recepcion de conformidad.

Forma de pago.

Penas convencionales y/o deductivas por incumplimientos.

Perfil del proveedor (opcional}.

© @ N O o

Requisitos técnicos que debera cumplir el licitante y/o proveedor.
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10. Requisitos legales o administrativos que deberan cumplir los
proveedores (opcional).

11. Garantia de cumplimiento (sélo en contrataciones superiores a
130 UMA’s mensuales) y garantia de anticipo en caso de su

otorgamiento.

La elaboracién del anexo técnico es responsabilidad de las areas requirentes
y/o técnicas, el cual debera contener y dar cumplimiento a lo sefialado en la
fraccion XXXl del articulo 3 de la LAACSECH, se utilizara para realizar las
invitaciones a cotizar en la investigacidon de mercado, pudiendo ser
modificado o adecuado en base al resultado obtenido, siempre y cuando
existan al menos tres posibles proveedores que puedan cumplir con los

requisitos requeridos en el mismo.

242. Cuando se trate de licitaciones publicas o invitaciones a cuando menos tres
proveedores, el anexo técnico formara parte integral de las bases, cuando se
trate de adjudicaciones directas sera parte integral del contrato respectivo.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entran en vigor el dia siguiente de su
publicacién en el Peridédico Oficial del Gobierno del Estado de Chihuahua vy
estaran vigentes en los subsecuentes ejercicios fiscales en tanto no se publiquen

otros que los sustituyan.



82 ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Miércoles 26 de abril de 2023.

SEGUNDO. Quedan sin efectos todas aquellas disposiciones que contravengan

los presentes Lineamientos.

Dado en la ciudad de Chihuahua, Chihuahua, a los 24 dias del mes de abril del
afo 2023.

EL SECRETARIO DE HACIENDA

DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

b
|
i

\&

.
\ 4 | ( )
MTRO. JOSE bESESUS GHANILT O-VAZQUEZ
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DE HACIENDA —
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Anexo 3

TARIFAS DE VIATICOS LOCALES POR GRUPOS
JERARQUICOS Y ZONIFICACION

LAS TARIFAS EXPRESADAS EN EL PRESENTE APENDICE SE
CALCULARAN DE ACUERDO AL VALOR DIARIO DE LA UNIDAD DE
MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE (UMA), LAS CUALES INCLUYEN EL
IMPUESTO AL VALOR AGREGAD®O.

e eninarien| TARIFA <12HRS [ TARIFA SIN - |- TARIFA CON-
NIVEL JERARQUICO | o)\ pERNOCTA | ' PERNOCTA |  PERNOCTA

NIVEL 1 4 12 16
NIVEL I 3 1 14
NIVEL 1Y IV 3 9 12

AHUMADA, ALDAMA, ALLENDE, ANAHUAC COL, AQUILES SERDAN,
ASCENSION, BACHINIVA, BALLEZA, DR. BELISARIO DOMINGUEZ, BOCOYNA,
BUENAVENTURA, CARICHI, CORONADO, COYAME DEL SOTOL,
CUSIHUIRIACHI, CHINIPAS, EL TULE, GRAN MORELOS, GUADALUPE,
GUADALUPE Y CALVO, GUERRERO, IGNACIO ZARAGOZA, JANOS,
JULIMES, LA CRUZ, MATAMOROS, MEOQUI, MORELOS, MORIS, NAMIQUIPA,
NONOAVA, OCAMPO, PALOMAS, PRAXEDIS G. GUERRERO, RIVA PALACIO,
ROSALES, ROSARIO, SANTA BARBARA, SANTA ISABEL, SATEVO, SAUCILLO,
SAN FRANCISCO DE BORJA, SAN FRANCISCO DE CONCHOS, SAN
JUANITO, SAN FRANCISCO DEL ORO, GUAZAPARES, TEMOSACHIC,
URIQUE, URUACHI, LOPEZ , VALLE DE ZARAGOZA

" zonAW
NvEl ErEraien] TamEs <4oune | - TARIFAZSIN- [ TARIFA'CON. -
NIVEL JERARQUICO| TARIFA <12HRS | bepNOCTA - | PERNOCTA -

NIVEL | 4 12 16
NIVEL Il 2 11 15
NIVEL 1Y IV 3 10 13

GALEANA, GOMEZ FARIAS, JIMENEZ Y GUACHOCHI
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ZONA [ R

TARIFA SIN. TARIFA cow

_NIVEL JERARquco TARIFA <12HRS :PERNOC_TA “ PERNOCTA -
NIVEL | 5 16 21
NIVEL I 5 14 19
NIVEL Y IV 4 12 16

CAMARGO, NUEVO CASAS GRANDES, CASAS GRANDES, CUAUHTEMOC,

DELICIAS, HIDALGO DEL PARRAL, OJINAGA

ZONAN

JIVEL - 1ERA "TARIFA SIN | TARIFA CON -

N_“.’E’r.'-‘_lEﬁARQU.'CO TAR'FA <1"_""RS _ PERNOCTA_ | PERNOCTA
NIVEL | 10 24 35
NIVEL I 9 22 31
NIVEL LY IV 8 19 27

JUAREZ Y CHIHUAHUA

ZONA V L e

TARIFA sm’- ‘.1, TARIFA CON

var-;L JERARQU!CO TARIFA <12HRS " PERNOCTA |  PERNOGTA
NIVEL | 6 19 24
NIVEL Il 5 17 22
NIVEL I Y IV 4 15 19

CREEL, BATOPILAS
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TARIFAS DE VIATICOS NACIONALES POR GRUPOS

JERARQUICOS Y ZONIFICACION

REPUBLICA MAS ECONOMICOS
S _ S TARIFA SIN TARIFA CON
NIVEL JERARQ'-','C‘?‘ T_.AR.'F& ‘."'_?”’?3; 'PERNOCTA | PERNOCTA
NIVEL | 9 19 29
NIVEL Il 8 17 25
NIVEL Y IV 7 14 21

AGUASCALIENTES, BAJA CALIFCRNIA, BAJA CALIFORNIA SUR, CAMPECHE,
CHIAPAS, COAMUILA, COLIMA, DURANGO, ESTADO DE MEXICO,
GUANAJUATO, GUERRERO, HIDALGO, JALISCO, MICHOACAN, MORELOS,
NAYARIT, NUEVO LEON, OAXACA, PUEBLA, QUERETARO, QUINTANA ROO,
SAN LUIS POTOSI, SINALOA, SONORA, TABASCO, TAMAULIPAS, TLAXCALA,
VERACRUZ, YUCATAN, ZACATECAS

REPUBLICA MAS CARAS _
' TARIFA sm . TAR!FA cou
NIVEL JERARQQICO TARIFA <1 ZHRS 'PERNOCTA | PERNOCTA -
NIVEL | 11 28 39
NIVEL Il 9 24 33
NIVEL DY IV 8 20 28

£OS CABOS

ACAPULCO, CIUDAD DE MEXICO, IXTAPA ZIHUATANEJO, CANCUN
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Anexo 4

TARIFAS DE VIATICOS INTERNACIONALES

ESTADROS UNIDOS DLLS 385
AMERICA DEL SUR DLLS 385
CANADA DLLS 350
UNION EUROPEA DLLS 448
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Anexo 5

PODER EJECUTIVO DEL ESTADQ DE CHIHUAHUA
SECRETARIA DE HACIENDA

GRUPOS JERARQUICOS
PTO. DESCRIPCION
NIVEL |
4 SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO
5 FISCAL GENERAL DEL ESTADO
6 SECRETARIO
7 COORDINADOR
8 SECRETARIO PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR
10 FISCAL ESPECIALIZADO
11 DIRECTOR
245 REPRESENTANTE
35 DIRECTOR GENERAL
104 PRESIDENTE DE LA JUNTA ESPECIAL
48 CONSEJERO JURIDICO
103 COMISIONADO
49 SUBSECRETARIO
57 TESORERO
NIVEL |l
12 JEFE DE DEPARTAMENTO
20 JEFE DE OFICINA
21 RECAUDADOR
23 PRESIDENTE DE LA JUNTA DE CONCILIACION Y ARBITRAJE
24 SRIO. GRAL. JUNTA DE CONCILIACION Y ARBITRAJE
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26 JEFE DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD

30 OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL

31 DELEGADO DE DESARROLLO URBANO

33 DELEGADO DE TRANSITO

36 COORDINADOR REGIONAL DE LA FISCALIA

50 OFICIAL CALIFICADOR

105 COORDINADOR DE RECAUDACION

108 PROCURADOR AUXILIAR DE LA DEFENSA DEL TRABAJO

109 SECRETARIO DE LA JUNTA DE CONCILIACION Y ARBITRAJE

51 PILOTO DE ALA FlJA

NIVEL HI
111 RESIDENTE DE OBRA
- 112 JEFE DE SECCION

13 COORDINADOR REGIONAL DE LA POLICIA MINISTERIAL
INVESTIGADORA

114 COORDINADOR ESPECIAL “A” DE LA POLICIA MINISTERIAL
INVESTIGADORA

115 COORDINADOR ESPECIAL “B” DE LA POLICIA MINISTERIAL
INVESTIGADORA

116 COMANDANTE DE TRANSITO

123 SUPERVISOR ADMINISTRATIVO

202 SUPERVISOR DE AUDITORIA

242 ASESOR TECNICO

42 REGISTRADOR

125 AGENTE

126 CELADOR A

127 CELADOR B

128 CELADCOR C
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203

AGENTE DEL MINISTERIO PUBLICO ADSCRITO A FISCALIA

204

AGENTE DEL MINISTERIO PUBLICO ADSCRITO A JUZGADOS

205

AGENTE DEL MINISTERIO PUBLICO ADSCRITO A UNIDADES DE
INVESTIGACION
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206 CONSULTOR JURIDICO

207 ANALISTA PROGRAMADOR

208 ANALISTA

210 AUDITOR FISCAL

211 SUPERVISOR DE OBRA

212 MEDICO

213 INGENIERO PROYECTISTA O DE OBRA

214 PERSONAL ESPECIALIZADO

215 PSICOLOGO

216 INSTRUCTOR

217 PRESIDENTE DE CAMPO

218 TECNICO EN COMPUTACION

219 PERITO

220 CAPACITADOR

221 ANALISTA PRESUPUESTAL

223 AUXILIAR DEL MINISTERIO PUBLICO

226 REPRESENTANTE DE LA JUNTA DE CONCILIACION Y ARBITRAJE
231 SUPERVISOR DE PROGRAMA

241 AGENTE “A” DE LA POLICIA MINISTERIAL INVESTIGADORA
302 ENFERMERA

303 TRABAJADOR SOCIAL

304 AUXILIAR ESPECIALIZADO

305 CAPTURISTA DE DATOS

307 AGENTE “B” DE LA POLICIA MINISTERIAL INVESTIGADORA
308 OFICIAL DE TRANSITO

312 REPORTERO

313

INSPECTOR AGROPECUARIO FORESTAL
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317 INSPECTOR DE REGISTRO PUBLICO
321 MUSICO

323 INSPECTOR DEL TRABAJO

325 MESERO

326 INSPECTOR DE GOBERNACION
329 COMANDANTE DE TRANSPORTE
330 INSPECTOR DE TRANSPORTE

353 OPERADOR DE COMPUTADORA
356 OPERADOR DE MAQUINA COPIADORA
359 FOTOGRAFO

360 OPERADOR DE MAQUINARIA PESADA
362 PERFORISTA DE BARRENACION
364 OPERADOR DE IMPRENTA

379 SECRETARIA DEL TITULAR DE LA DEPENDENCIA
380 SECRETARIA JEFE DE DEPARTAMENTO
384 MINISTRO EJECUTOR FISCAL

385 MINISTRO EJECUTOR -J C A.

386 CAJERO

389 AGENTE DE INFORMACIGN

391 AUXILIAR ADMINISTRATIVO

394 COTIZADOR

398 SECRETARIA DE DIRECTOR

400 COLECTOR DE RECAUDACION
508 AUXILIAR DE MANTENIMIENTO
511 SOLDADOR DE MAQUINARIA PESADA
532 CONSERJE

533 JARDINERO
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534 AUXILIAR DE INTENDENCIA
535 VIGILANTE

236 CHOFER

537 COCINERO

541 VELADOR

542 AUXILIAR DE SERVICIOS
545 PROMOTOR INDUSTRIAL
571 POLIGRAFISTA

QUEDARAN COMPRENDIDOS DENTRO DE ESTE NIVEL TODOS LOS
PUESTOS NO CONTEMPLADOS EN EL PRESENTE APENDICE.

NIVEL IV

PERSONAL OPERATIVO DE LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, QUEDAN
COMPRENDIDOS DENTRO DE ESTE SUPUESTO AQUELLOS QUE
REALIZAN ACTIVIDADES DE CAMPO, OPERATIVOS EN MATERIA DE
SEGURIDAD Y AQUELLOS QUE EJECUTAN Y/O DAN SEGUIMIENTO A
LOS TRABAJOS RELACIONADOS CON OBRAS PUBLICAS Y/O DE
PROGRAMAS.
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