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INTRODUCCION

Es indispensable que las Instituciones de Gobierno del Estado cuenten con
herramientas administrativas que aseguren, apoyen y agilicen el cumplimiento de
los Programas, Planes, Objetivos v Proyectos Institucionales.

Una de las premisas fundamentales, es contar con una Administracion Publica
eficiente en su desemperfio v eficaz en la respuesta a las demandas de la sociedad,
que impulse la formulacién de una cultura de modernizacion y mejoramiento de
la Funcién Publica.

De esta manera establecen medidas que garanticen una mayor racionalidad y
optimizacién de los recursos asi como de un ejercicio austero y responsable,
mediante el establecimiento de Normas y Lineamientos que sirvan de base para
regular su operacioén.

El presente manual tiene como objetivo describir las responsabilidades y forma
de trabajo de las unidades administrativas que conforman la Secretaria de la
Funcion Publica, documentando las actividades para su revision, control y mejora
continua.
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MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado de Chihuahua.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Archivos.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

Ley General de! Sistema Nacional Anticorrupcion.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Listado General de Tratados Internacionales.

Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Chihuahua.

Acuerdo se emite exhorto a todas las instancias del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Protecciéon de Datos
Personales para que observen los lineamientos para la organizacién y
conservacion de los archivos emitidos por el propio sistema con la finalidad
de promover la organizacion y preservacion de la documentacién generada.
Lineamientos técnicos generales para la publicacién, homoiogaciéon y
estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el
titulo quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los
sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia.

Lineamientos que Deberan Observar los Sujetos Obligados para la Atencion
de Reqguerimientos, Observaciones, Recomendaciones y Criterios que Emita
el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccidén de Datos Personales.

Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Chihuahua.

Ley de Archivos del Estado de Chihuahua.

Ley de Proteccién de Datos Personales del Estado de Chihuahua.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Chihuahua.

Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de Chihuahua.

Decreto no. LXV/RFLEY/0003/2016 | P.O., mediante el cuai se reforma,
adicionan y derogan disposiciones del marco juridico estatal, referente a la
estructura y funcionamiento del Poder Ejecutive del Estado de Chihuahua.

\b?
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Cﬁﬂﬂgﬂfgga de la Subsecretaria de Buen Gobierno

® Lineamientos para Determinar los Catalogos y Publicacion de Informacion
de Interés Publico; v para la emision y evaluacion de Politicas de
Transparencia Proactiva.

. Lineamientos Técnicos para la Publicaciéon de las Obligaciones de
Transparencia contenidas en el capitulo 1, del Titulo Quinto de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chihuahua.

e Lineamientos Generales en Materia de Clasificacién y Desclasificacion de la
Informacion, asi como para la Elaboracion de Versicnes Publicas.

® Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado
de Chihuahua.

° Reglamento de la L.ey de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas del Estado de Chihuahua.

® Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Publica.

e Acuerdo No. 002/2021, reforma al Reglamento Interior de la Secretaria de la
Funcién Publica.

. Acuerdo de la Secretaria de la Funcién Publica del Poder Ejecutivo mediante
el cual se emiten las Disposiciones, Marco Integrado y Manual Administrativo
de Aplicacién General en Materia de Control Interno.

® Acuerdo por el gue se determina la ampliacion del término establecido en el
diverso publicado el 29 de mayo del 2021 en el Peridédico Oficial del Estado
por el que se tiene como causa justificada la no presentacion de las
declaraciones de situacion patrimonial y de intereses, en los Plazos previstos
por la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

) Acuerdo por el que se establecen las disposiciones administrativas sobre las
bases para la coordinacion e intercambio de informacion con la Comisién de
Transicién.

. Acuerdo de la C. Secretaria de la Funcién Pubilica, por el que se tiene como
causa justificada la no presentacién de las declaraciones de situacion
patrimonial v de intereses, en los plazos previstos en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

) Acuerdo que Establece los Lineamientos para la Elaboracién de Libros
Blancos y Memorias Documentales.

. Acuerdo por el gue se emiten las Reglas de Operacion del Comité
Coordinador para la Entrega Recepcion.

. Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Administrativas para el
Proceso Entrega Recepcién de los Recursos Humanos, Materiales,
Financieros y demds Asuntos Relacionados con determinado empleo, cargoe
0 comision del Servicio Publico del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado ‘)SJ;J
de Chihuahua.
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MISION Y VISION

Mision:

La Secretaria de la Funcién Publica es la dependencia del Poder Ejecutivo
encargada de garantizar el apego a la normatividad en la Administracion Publica
Estatal, con el objeto de abatir los niveles de corrupcién e instrumentar acciones
para una eficaz y eficiente gestiéon gubernamental con servidores publicos
profesionales e integros, asi como la implementacién de los avances en
tecnologfas de la informacién y orientado a proporcionar utilidad social.

Vision:
Ser la institucidon que establece una gestion pulblica de alto desempefno y
participacién ciudadana, bajo los principios de gobierno abierto y transparente.

Fuente: Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Chihuahua para el
Ejercicio Fiscal del Afio 2021 (DECRETO N® LXVI/APPEE/0953/2020 |
P.O.y TOMO Il

(u&?/
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GORIERMO DEL ESTANO

DEFINICIONES

Para facilitar la lectura del presente documento en lo subsecuente se entendera

por:
APE: Administracion Publica Estatal.

CcClI: Coordinador{a) de Control Interno.

COCOD!: Comité de Control y Desempefio Institucional.

DDIFGP: Direccién de Desarrollo Institucional y Fortalecimiento de la

Dependencia:

Gestidn Publica.

Secretarias, Fiscalia General del Estado vy [as Coordinaciones
adscritas directamente al Ejecutivo, inciuye a sus dérganos
administrativos desconcentrados; conforme a lo dispuesto en
la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua.

Entidad: Organismos descentralizados, las empresas de participacion
estatai, empresas de propiedad del estado vy los fideicomisos;
conforme a lo dispuesto en la Ley Organica del Poder
Ejecutivo Estatal.

MAR: Matriz de Administracion de Riesgos.

Micrositio Cl: Plataforma digital del portal de Gobierno del Estado de
Chihuahua, dentro de la Secretaria de la Funcién Publica,
donde se encuentran publicados la Normatividad,
Cronograma, Herramientas de Implementacién del SCII,
material de apoyo y de cumplimiento institucional
(http://www.chihuahua.gob.mx/control-interno/), para su
consulta y descarga.

QIC: Organos Internos de Control. Unidades administrativas a
cargo de promover, evaluar y fortalecer el buen
funcionamiento del control interno en los entes publicos.

PTCI: Programa de Trabajo de Control Interno.

PTAR: Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos.

RAC: Reporte de Avance Cuatrimestral.

SBG: Subsecretaria de Buen Gobierno.

SCll: Sistema de Control Interno Institucional.

Secretaria: Secretaria de ia Funcién Publica.

Secretario(a):

SFP:
TOIC:

VER 1.0 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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DISPOSICIONES GENERALES

La Secretaria es el érgano estatal de prevencién, control y vigilancia de las
entidades y dependencias de la Administraciéon Publica Estatal v realiza
auditorias, al ingreso y gasto publice, programas de inversidn, ejecucion de obras
publicas, adguisiciones, arrendamientos y prestaciones de servicios; determina
responsabilidades administrativas; fomenta la modernizacion administrativa, de
las estructuras orgdnicas, la elaboracidn de manuales administrativos, la
aplicacion del control interno, el buen gobierno, el gobierno abierto y la mejora
regulatoria; fiscaliza la situacion patrimonial;, recibe y atiende las quejas y
denuncias; vy demas facultades dentro del ambito de su competencia en los
términos de las disposiciones aplicables con los fines siguientes:

1. Mejorar la efectividad de la Administracién Publica Estatal.

2. Reducir los niveles de corrupcién en la Administracion Publica.

3. Consolidad la transparencia y la rendicién de cuentas en los asuntos
puUblicos.

4. Vigilar que la actuacién de la Administracion Publica Estatal se apegue a |a
legalidad.

La Secretaria contard con Disposiciones, Marco Integrado y Manual
Administrativo de Aplicacién General en Materia de Control Iinterno para normar
la implementacién, actualizacién, supervision, seguimiento, control y vigilancia
del Sistema de Control Interno Institucional en todas las dependencias del sector
central y organismos publicos descentralizados del Poder Ejecutivo del Estado de
Chihuahua.

ELABORO: REVIS(: AUTORIZO: Moo 21 &
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ORGANIGRAMA

SECRETARIA DE LA
FUNCION PUBLICA

Grganes Intemas de Centrol

SUBSECRETARIA
DE BUEN GOBIERNG

DIRECCION DE
DESARRCLLO
INSTITUCIONAL Y
FORTALECIMIENTO
DE LA GESTION PUBLICA

DEPARTAMENTO DE
CONTROL INTERNO
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MAPA DE PROCESOS

Secretaria de la
Funcidon Plblica

Control Interno

¢ Coordinacion y Seguimienio de la Aplicacién del Conirol
Intemo en la APE.

¢ Seguimiento a la Administracién de Riesgos
institucionales en la APE.

» Seguimiento al Funcionamiento de los Comités de
Control y Desempefio Institucional (COCODI) en [a APE.

\
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Secretaria de la Funcién Publica
Manual del Procedimiento de Contro! Interno
de la Subsecretaria de Buen Gobierno

CONTROL INTERNO

1. Coordinacién y Seguimiento de la Aplicacién del Control Interno en
la APE.

Cbijetivo:

Coordinar la implementacién y dar seguimiento al funcionamiento del
Sisterna Estatal de Control Interno en cada dependencia o entidad de la
Administracion Publica Estatal, para contar con un sistema eficaz vy
eficiente que permita proporcionar una seguridad razonable sobre la
consecucion de las metas y objetivos institucionales y la salvaguarda de los
recursos publicos, asi como para prevenir actos contrarios a la integridad.

Politicas de Operacién:

1.

NEN

Para la correcta aplicacion del Control Interno las dependencias o
entidades de la Administracion Publica Estatal deberan alinearse a la
Normatividad aplicable vigente publicada el 26 de junio de 2021 en el P.O.E.
(Acuerdo por el que se Emiten las Disposiciones, Marco Integrado y Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interno).

La comunicacion sera formal invariablemente.

. La documentacion, evidencia y formalizacion del Control Interno de las

dependencias ¢ entidades, debera estar sustentada conforme a los criterios
establecidos en los propios lineamientos y de acuerdo a la cronologia
establecida por la Secretaria.

. La formalizacién y evidencia documental que sustente la operacién del

Control Interno, deberd mantenerse a disposicion de las instancias
fiscalizadoras que lo soliciten.

Y
oy
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1. Coordinacién y Seguimiento de la Aplicacién de Control Interno
en la APE.
Departamento de Control Interno / DDIFGP/ SBG
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2. Seguimiento a la Administracidon de Riesgos Institucionales en la
APE.

Chbijetivo:

Dar seguimiento a la aplicacién de la metodologia de administracion de
riesgos en las dependencias v entidades, utilizada para identificar, evaluar,
jerarguizar, controlar y dar seguimiento a sus riesgos, a efecto de asegurar
en forma razonable el logro de sus metas y objetivos institucionales.

Politicas de Operacion:

1. Para la correcta implementacion de las etapas de la metodologia de
Administraciéon de Riesgos, las dependencias © entidades de la
Administracién Publica Estatal deberdn alinearse a la Normatividad
aplicable vigente publicada el 26 de junio de 2021 en el P.O.E. (Acuerdo
por el que se Emiten las Disposiciones, Marco Integrado y Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interno).

2. La documentacién, evidencia y formalizacién de la implementacién de la
metodologia de Administracion de Riesgos por parte de las dependencias
o entidades, deberd estar sustentada conforme a los criterios establecidos
en los propios lineamientos y de acuerdo a la cronologia establecida por
la Secretaria.

3. L.a comunicacién sera formal invariablemente.

4. La formalizacién y evidencia documental que sustente la operaciéon de la
Administraciéon de Riesgos, debera mantenerse a disposicién de las
instancias fiscalizadoras gue lo soliciten.

ELABORC: REVISO: AUTORIZO:
VER 1.0MANUAL DF PROCEDIMIENTOS ZME72021 BALMAGTI2021 JEHG/OT2021 178821
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2. Seguimiento a la Administracién de Riesgos Institucionales en la
APE.

Departamento de Control Interno / DDIFGP/ SBG

SBG/DDIFGP !/ .
Departamento de $ Departamento de TOIC ¢ Dependencias y

; Contro! Interno / TOIC . Entidades
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Material de
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5BG/DDIF olc
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Fin |«  Control Interno ¢ <=  Control Interno (I) = seguimiento al ¢ @t Generan yaprugban [
En su caso,_a.ctuahzan En su caso, e_miten cumplimiento de ent{ega'bles y los remiten
normatividad recomendaciones entregables segdn correspanda
isposicinass, Maroo ispoeicecs, Masco Copéa dabid Ermzda de:
iy i Recors & oo - Wit y megn 2 Rizgos
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Riesgos

# Elemento de Control
¢ Elementc de Calidad
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3. Seguimiento al Funcionamiento de los Comités de Control y
Desempefio Institucional (COCODI) en la APE.

Objetivo:

Dar seguimiento a la constitucion de los Comités de Control y Desempefo
Institucional al interior de las instituciones de la Administracion Pubilica
Estatal, asi como promover que su operacion se lleve a cabo conforme a lo
establecido en la normatividad vigente.

Politicas de Operacién:

1. Para la correcta instalaciéon y operacién del Comité de Control y

Desempefic Institucional en las dependencias o entidades de la

Administracién Publica Estatal, deberan alinearse a la Normatividad

aplicable vigente publicada el 26 de junio de 2021 en el P.O.E. (Acuerdo por

el gue se Emiten las Disposiciones, Marco Integrado y Manual

Administrativo de Aplicacién General en Materia de Control Interno).

La comunicacidn sera de manera formal invariablemente.

La documentacién, evidencia y formalizacion del funcionamiento de los

Comités en las dependencias o entidades, debera estar sustentada

conforme a los criterios establecidos en los propios lineamientos y de

acuerdo a la cronologia establecida por la Secretaria.

4. La formalizaciéon y evidencia documental gue sustente la operacion del
Comité, debera mantenerse a disposicion de las instancias fiscalizadoras
que lo soliciten.
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3. Seguimiento al Funcionamiento de los Comités de Control y
Desempefio Institucional (COCODI) en la APE.

Departamento de Control Interno / DDIFGP / SBG

SBG/DDIFGP/
Departamentode ¢ Departamento de TOIC/ SFP ¢ Dependenciasy
-b Control Interno — CD‘.;“":I Interno/TOIC || Participaenla |_, | Entidades
Disefia, elabora ylo actualiza INGoN.Y. S SU,E250, instalacion y Realizan sesiones do ==
herramientas para e! brindan asesoria y funcionamiento COCODi segun
funcionamiento del COCODI capacitacion COCODI del COCOD! normatividad vigente

Miczosiio Cl Micrasitio Cl Micrositio Ct
Heramientas
COcoDt

Material de
consulla, Zoom

Heramientas
COCoDI

il
H
il

SBG/DDIFGPf " SBG/DDIFGP/ ¢ SBSZ S gr[t)::n(i;i:glm Dependenciasy
Departamentode ¢ TOIC/ Departamento antrol Interno Entidades ¢ *
=4 deControl Interno [ <= Generan y aprueban [we—_

Fin |€ Control Interno
En su caso, actualizan En su caso, emiten e
nonnaltividad recomcezda;ciones EumplimieFto (0
entregables

Disposiciones, Marco [~ Dispasiciones, Marco ] : L2y :
Integrado y Manual Integrado y Manual Reportrd‘e_thmpl:menm Copnsaed;izﬁ:s de
| Adminisirative achralizados Administrativo nsituciona

% Elemento de Control

Da seguimiento al ;
9 actas y las remiten

segin corresponda

¢ Elemento de Calidad

¢ Elementode Supervision
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ANEXOS

Acuerdo por el gue se Emiten las Disposiciones,  http://www.chihuahua.gob.mx/co 26 de junio de
Marca Integrado y Manual Administrative de ntrol-interno/normatividad.html 2021
Aplicacidn General en Materia de Control

Interno

Micrositio de Control Interno de lapaginadela  http://www.chihuahua.gob.mx/co 14 de diciembra
Secretaria de Funcidn Pablica ntrol-internc/ de 2020
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