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Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua 27022021

Articulo 11. Cada sujeto obligado es responsable de organizar y conservar sus archivos; de la operacion de su sistema institucional; del
cumplimiento de lo dispuesto por esta Ley y las determinaciones que emita el Consejo Nacional y el Consejo Estatal, segun corresponda; y
debera garantizar que no se sustraigan, dafien o eliminen documentos de archivo y la informacién a su cargo.

Articulo 14. Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos autorizados por el Grupo
Interdisciplinario conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles y contaran al menos con los siguientes:

J Cuadro J Catalogo de
General de Disposicion
Clasificacion Documental
Archivistica
a )
[ Inventario = ] Guia de
Documentales Archivo
o ) B Documental

G J
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Ciclo de vida del documento

Archivo de tramite

Archivo de concentracion

Valoracion

Archivo historico

VALORES |

Y| Legal o juridice
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contable  #

ACTIVA
USO FRECUENTE

Catdlogo de flisposicion
documgntal
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Inventario Documental

Articulo 5. Para los efectos de esta Ley se entendera
por:

XLVI. Inventarios documentales: A los instrumentos de
consulta que describen las series documentales vy ~
expedientes de un archivo y que permiten su localizacion.

* Inventario de archivo de tramite (FIAT)
* Inventarios generales (FIGAT)
* Inventario de transferencia primaria y secundaria.
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* Inventario de baja documental. e o e
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.Definiciones y criterios de identificacion de |a
estructura de los archivos
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA DEL ESTADO DE CHIHUAHUA
L FOI’I dO CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

. » : 4 i6 i ie | Sub Subserie Expediente
Es el conjunto de documentos producidos organicamente por una dependencia o RIS [RErle iy [ubsens; [ SR U VI B
entidad con cuyo nombre se identifica. SERIES DOCUMENTALES SUSTANTIVAS

Il. Seccioén

2C Asuntos Juridicos

2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal

Es cada una de las divisiones del fondo, basada en las atribuciones de cada
dependencia o entidad de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

2C.6 Asistencia, consulta y asesorias

"2»C~8 Juicios contra la dependencia

3C Programacién, Organizacién y Presupuestacién
i 3C.1 Disposiciones en materia de programacion
lll. Serie

3C.7 Programas operativos anuales

3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion

Es la division de una seccién que corresponde al conjunto de documentos producidos
en el desarrollo de una misma atribuciéon general y que versan sobre una materia o

3C.19 Analisis financiero y presupuestal

3C.20 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal

asunto especifico.
4C Recursos Humanos
acﬁi' Disposiciones en materia de recursos humanos =\
i 4C.3 Expediente unico de personal (\/
|v. Ex ped l e nte 4C.5 Némina de pago de personal A
4C.7 Identificacion y acreditacion de personal \
Es Ia u nkjad Organ izada de docu mentOS reu nidos por el productor para suU uso 4C.8 Control de asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.) ¥ P

AN AN Nasrnantae

corriente, o durante el proceso de organizacion archivistica, porque se refieren al

mismo tema, actividad o asunto. El expediente es generalmente la unidad basica de la
serie.
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Inventario Archivo de Tramite
por serie documental (FIAT)

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

Direccion General Técnica de Yigilancia v Control

Area productora: Coordinacion de Archivos "
Fondo: Secretaria de la Funcidn Plblica Seccion: 8C.16 Techologias v Servicios de informacion
Serie: Administracidn v servicios de Archivo Subserie:

Tirula del
expediente

Clasificacion
archivistica

Capacitacian
SFP-DETYC- de

Descripcion del expediente

Docurnentacidn resultante de la
capacitacion, listas de asistencias

Tradicion Condicion
document | Soporte es de
al ACCESD

C F E

VYalor
documenta

|
A L CIF AT AC T

No. Periodo de
de | Legaj tramite
foja o
P R C| s

Vigencia
documental

Apertur
a

Cierre

Ubicacion
topografica

Edificio Lic.
Czcar Flores,
Calle Yictaria

o, 310 Cal.
Centro. Prirner

la
documentacion

archivo impartidas alos EAT

General Téchica
de Yigilancia u
Control
archivern 1 caidn

i i . _ e encuentra
1 1 SC A0S | semcibilizacicn L Fu:utu:ug_raflgs en malerla de ¥ ¥ | ox 20 1 2022 2022 | = 2 4 | B piso, '.:'F“:”-.'E,' de con grapas u
it archivo impartidas los la Direccidn e carpetas de
arshivizica Coordinadores de EAT General Tecnica | g
de Yigilancia u
Control
archivern 1cainn
Edificio Lic.
Czcar Flores,
Calle Yictaria La
. o, 310 Cal. .
Docurnentacidn resultante de la ; documentacion
Jornadas de T . . Centro. Prirner A
1 2 SFP-DGTWE- Gestian capacitacion, listas de asistencias « « o | % 5 1 2022 o2z |« 2 4 | 6| piso oficing de & BNcUentra
BCIR02-2024 u Fotografias en rateria de RIS | . con clips en
Documental la Direccion

carpetas
arnarillas
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¢, Qué es un Archivo de Concentracion?

Es la unidad responsable de la administracion e Administrativo
de los documentos cuya consulta es esporadica :f::;'
por parte de las unidades administrativas de las =Contable

instituciones, y que permanecen en él hasta
gue termina su vigencia y se pueda determinar
su destino final (baja o conservacion).

AV lelg |

documental
Archivo de concentracion

Requisitos que deben cumplir los expedientes para
ser remitidos en una transferencia primaria

*  Estarconcluidos *  Utilizar tnicamente folders como
guardas
*  Respetar los periodos del *  Contar con clasificacion

catalogo de disposicion
documental (CADIDO)

*  Sin elementos que afecten su *  Fojas enumeradas
conservacion
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INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA

Unidad administrativa :

Area productora:

Fondo: Seccidn:
Serie: Subserie:
Fecha de transferencia: Mo. de transferencia:

Condicio -
port - S Valor Vigencia
o o nes de Mo. Pericdo de tramite
Clasificacion e documental | documental
Titulo del expediente acceso de Legajo = =
fojas
E P R C Apertura | Cierre A L CfF AT AC| T

archivistica




SECRETARIA
DE LA FUNCION
CHIHUAHUA PUBLICA

GOBIERNO DEL ESTADO

Juntos o/ podemos

CHIHUAHUA

OBIERNO DEL ESTADO

".1 =2
)
Juntos Sipodemos

Ubicacion y estado documental
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Instrumentos de consulta que describen
las series o expedientes de un archivo y
gue permiten su localizacion,
transferencia o baja documental.
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