
DIRECCION GENERAL TECNICA DE  
VIGILANCIA Y CONTROL

 ÁREA  COORDINADORA  DE  ARCHIVO 



Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua 27.02.2021

Artículo 11. Cada sujeto obligado es responsable de organizar y conservar sus archivos; de la operación de su sistema institucional; del 

cumplimiento de lo dispuesto por esta Ley y las determinaciones que emita el Consejo Nacional y el Consejo Estatal, según corresponda; y 

deberá garantizar que no se sustraigan, dañen o eliminen documentos de archivo y la información a su cargo.

Artículo 14. Los sujetos obligados deberán contar con los instrumentos de control y de consulta archivísticos autorizados por el Grupo 

Interdisciplinario conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles y contarán al menos con los siguientes:

❑ Inventario
Documentales

❑ Guía de 
Archivo 
Documental

❑ Cuadro 
General de 
Clasificación  
Archivística

❑ Catálogo de 
Disposición 
Documental



Inventarios documentales



Artículo 5. Para los efectos de esta Ley se entenderá
por:

XLVI. Inventarios documentales: A los instrumentos de 
consulta que describen las series documentales y 
expedientes de un archivo y que permiten su localización.

• Inventario de archivo de trámite (FIAT)

• Inventarios generales (FIGAT)

• Inventario de transferencia primaria y secundaria.

• Inventario de baja documental.

Inventario Documental



Inventario Documental



FIAT

Inventario Archivo de Trámite 

por serie documental (FIAT)



FIAT



Requisitos que deben cumplir los expedientes para 
ser remitidos en una transferencia primaria

• Estar concluidos • Utilizar únicamente folders como 
guardas

• Respetar los periodos del 
catálogo de disposición 
documental (CADIDO)

• Contar con clasificación

• Sin elementos que afecten su 
conservación

• Fojas enumeradas

Es la unidad responsable de la administración 

de los documentos cuya consulta es esporádica 

por parte de las unidades administrativas de las 

instituciones, y que permanecen en él hasta 

que termina su vigencia y se pueda determinar 

su destino final (baja o conservación).

¿Qué es un Archivo de Concentración?





Ubicación y estado documental
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