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Guía de Uso para Becas 

Flujo del usuario 

Becas 

Cómo Solicitar Becas 

Para levantar una solicitud, el colaborador debe seguir estos pasos: 

Acceder a la sección: 

• Recursos Humanos > Prestaciones > Becas 
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Pantalla de Becas 

En la pantalla de solicitud, el colaborador deberá realizar las siguientes acciones: 

• Ubica el nombre de la beca en la lista disponible. 

• Haz clic sobre el nombre resaltado en rosa para acceder a la información 
o continuar con el proceso. 

Nota: Es impórtate leer cuidadosamente el contenido de la descripción de la beca. 

 

 
 

Acceder a la beca deseada: 

 

• Los datos del colaborador son rellenados automáticamente.  
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• Ingrese todos los datos requeridos en los campos correspondientes, 

asegurándose de que la información sea completa y correcta antes de continuar. 

 

Nota: Si la beca es para tu hijo (@) llenar todos los campos y si es para ti únicamente 

tendrás que seleccionar la casilla (Selecciona si la beca es para ti) y algunos de los datos 

se llenaran en automático. 

 

 
 

• Modalidad: 

Nivel  Temporalidad Temporalidad Pago 

Preescolar  Anual 3 años 

Primaria  Anual 6 años 

Secundaria  Anual 3 años 

Técnico  Semestral 3 años 

Bachillerato  Semestral 3 años 

Licenciatura o equivalente  Semestral, cuatrimestral, trimestral 5 años 

Especial  Semestral Sin temporalidad 

 

• Seleccionar el tipo de beca. 

• Agregar el motivo de la beca. 

 

 
• Si no solicitaste tu beca desde el primer nivel académico, se ingresará como inicial 
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Nivel Educativo Grado Escolar Tipo de Beca 

Preescolar  

1° Inicial 

2° Continuación 

3° Continuación 

Primaria  

1° Inicial 

2° Continuación 

3° Continuación 

4° Continuación 

5° Continuación 

6° Continuación 

Secundaria  

1° Inicial 

2° Continuación 

3° Continuación 

Bachillerato  

1° Inicial 

2° Continuación 

3° Continuación 

Licenciatura o equivalente y Técnico  

1° Inicial 

2° Continuación 

3° Continuación 

Será de continuación hasta el termino 

 

 

• Agregar archivos requeridos (en formato PDF únicamente) 

 

 
 

Enviar la solicitud: 

 

• Hacer clic en el botón "Enviar Solicitud" para finalizar el 

trámite. 
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NOTA: Es de suma importancia darle seguimiento a tu solicitud.  

• Recursos Humanos > Prestaciones > Becas > Solicitudes 
 

 
 

• Estatus 
 

 
 

Estatus ¿Qué debo hacer? 

En espera Estar al pendiente de la actualización 

Corrección Realizar lo que se indique en el motivo 

Autorizado Tu beca fue aprobada  
 

 

 

 



 



  

 

 



 

 



 

 

 



 


