PASOS PARA ACTUALIZAR TU DIRECTORIO DE CONTACTOS DE OUTLOOK

Paso 1: Descargar el Directorio de la intranet
Entra en la intranet y selecciona Subsecretaria de Buen Gobierno.

> Coordinacién de Tecnologias de la Informacion

> Direccién General Técnica de Vigilancia y
Control

* » Coordinaciéon Administrativa

> Direccién General de la Comisién Estatal de A
Mejora Regulatoria

> Subsecretarfa de Buen Gobierno k

> Subsecretaria de Fiscalizacién

> Subsecretaria de Asuntos Juridicos,
Contrataciones Publicas y de Responsabilidades

> Subsecretaria de Investigacion y Evolucién
Patrimonial

Después haz clic en la parte de instructivos, en la lista de archivos veras al final el titulo de
SFP Directorio de contactos de Outlook con la fecha de actualizacion, haz clic a este y se
descargara el archivo .pst del directorio como se puede ver a continuacion:

Subsecretaria de Buen Gobierno

» Coordinacion de Tecnologias de la Informacién

> Direccién General Técnica de Vigilancia y Formatos e
Control
Documentos W
» Coordinacion Administrativa
Instructivos ~
2 Direccién General de la Comisién Estatal de
Mejora Regulatoria Archivos
% Subsecretaria de Buen Gobierno - Guia para la elaboracién de manuales de organizacién
L Guia para la elaboracion de manuales de procedimientos y-o servicios al publico
> Subsecretaria de Fiscalizacién SFP-GUIA-Audiencias-Piblicas-2023
SFP-GUIA-Cabildo-Abierto-2023
? Subsecretaria de Asuntos Juridicos, \ = SFP-GUIA-Colaboracién-Ciudadana-2023
Contrataciones Publicas y de Responsabilidades - ___( SFP-GUIA-Comités-de-Participacion-2023
At _ , SFP-GUIA-Consejos-Consultivos-2023
» Subsecretaria de Investigacion y Evolucién Y SFP-GUIA-Consulta-Publica-2023
Patrimonial

SFP-GUIA-Contraloria-Social-2023
SFP-GUIA-Ninos-Nifas-y-Adolescentes
SFP—GUiArPLaneaclc')anarticipat\vaVEl)zS
SFP-GUIA-Presupuesto-Participativo-2023
» Representacion Ciudad Juarez SFP—GUiArProgramarAnualfdefTrabaJor2024

SFP Directorio de contactos de Outlook 02-07-2025 R

Nota: Si aparece una advertencia diciendo que el archivo podria danar el dispositivo, hacer
caso omiso y proseguir con el proceso de descarga.

> Direccién General de Transparencia y Gestién .
de la Informacién Gubernamental
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PASOS PARA ACTUALIZAR TU DIRECTORIO DE CONTACTOS DE OUTLOOK

Paso 2: Eliminar Contactos Anteriores (Opcional)

Si deseas ver reflejados los cambios y no tienes contactos adicionales a los del directorio,
puedes eliminar tu lista de contactos anterior (Selecciona todos tus contactos y da clic
derecho y selecciona eliminar).

i > imi »
. T ] e . i | Seguimiento
Ext 2 - 6144293300 Traba) .
P 24302 Particular ‘ o ¥ Maowver ’
K al ; @ichihuahua.g . \
2<  Eliminar R ‘
(8) ESET EndpdinYsecurity * |

Si ya has hecho este proceso antes, entra a la seccion de "Contactos" y busca los
que terminan en "0SFP". Selecciénalos todos y eliminalos. De esta forma, cada vez
que se actualice el directorio, solo tendras que borrar este grupo de contactos, sin afectar
los demas que tengas guardados..

Q  :Qué desea hacer?

Archivo Inicio Enviar y recibir ~ Carpeta Vista Ayuda ESET Buscar

|
[ [ ‘\ sal Carpeta actual 4 ‘lb m
. i . [+ ] O
y 5 > . Subcarpetas 5 :
Por Tiene nimero  Tiene Mas Todos los elementos o Blsquedas Herramientas Cerrar
categorfas  de teléfono v direccion ¥ de contactos &% Todos los elementos de Outlook | recientes ~ de btsqueda ¥ | busqueda
| QQ\ Ajustar Ambito Opciones Cerrar
< _
4 Mis contactos
o
Resultados
23 - v e e Agarte

123
a

Acdhe Crwher A cate Pe
b .

Aqui seleccionas tu ¢
cuenta de correo g
f '
g
h Abrir
i By Copiar
- - e ' et ® : - ) d Mo e - -

jk " & Impresion rapida > -
I - W 3 Reenviar .
o H. Categorizar »
2 |> Seguimiento »
' \ | % Mover »

g P Eliminar R

Paso 3: Importar el Directorio

Abre Microsoft Outlook en tu computadora.

Selecciona la pestana "Archivo" en la parte superior de la pantalla.
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PASOS PARA ACTUALIZAR TU DIRECTORIO DE CONTACTOS DE OUTLOOK

Archivey Inicio Enviar y recibir  Carpeta  Vista Programador  Ayuda ESET

= >
o 2 XE QR R Q=
% . € -> C
Nuevo correc  Nuevos Eliminar Archivo | Responder Responder Reenviar E@ - ¢
electronico elementos ~ A a todos
.Q\Q MNuevo Eliminar Responder
4 Favoritos <
‘ Buscar en Buzon actual L | Buzén actual ~
Bandeja de entrada
Todo No leidos
Elementos enviados Por Fecha v T
88 Elementos eliminados “ Ayer H
Coordinacion Tecnica ... P
4 @chihuahua BECAS ESCOLARES 2023-2024 lunes 11:36 a. m. x

Con el fin de que se realice en
4 Bandeja de entrada
CNGE 2023 Unidad de Genero

Violentdmetro - Controlar/Pro... lunes 10:38 a....
Elementos eliminados UNIDAD DE IGUALDAD DE

Elementos enviados . . .
Coordinacion Tecnica ...

4 Pendientec iAlertal Toma tus precauciones lunes 10:37 3. m

Nota: Esta imagen solo aplica si realizaste la actualizacion previamente vy tus contactos llevan OSFP

Haz clic en "Abrir y exportar". Luego, en la nueva ventana, selecciona "Importar o Exportar".

© Abrir

1_|-,_| Infermacién

Abrir Calendario
‘ ry exportar | 23 Abre un archivo de calendaric en Qutlook
k (.ics, VCs).

Abrir Calendario

Guardar como

Abrir archivo de datos de

0 | Outiook
Abrir archivo de .
datos de Outlook Abre un archivo de datos de Qutlook (.pst).
Imprimir
- Importar o exportar
\ Importa © exporta archivos y opciones de
Importar o configuracion.

exportar R
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PASOS PARA ACTUALIZAR TU DIRECTORIO DE CONTACTOS DE OUTLOOK

Aparecera un asistente para importar y exportar.

Elige la opcion "Importar de otro programa o archivo" y haz clic en "Siguiente”.

Asistente para importar y exportar

Elija la accion que desea ejecutar:

Exportar a un archivo
Exportar fuentes RSS a un archivo OPML

Importar de otro programa o archivo
Importar fuentes RSS desde un archivo k
Importar fuentes RSS desde una lista de fuentes comunes
Importar un archivo de iCalendar (.ics) o vCalendar (wves)
Importar un archivo vCard (wcf)

=

Descripcidn

Importar datos de otros archivos, comao archivos de datos de Qutlook (PST) y
archivos de texto.

< Afras | Siguiente \J\L Cancelar

\3

Selecciona "Archivo de datos de Outlook (.pst)" y haz clic en "Siguiente".

. 2 MY ET R TE RSN TINTIET I S WY I T T = FEFEY T T R T I

Importar un archivo

Seleccione el tipo de archivo que desea importar:

Archivo de datos de Outlook (.pst)
Valores separados por comas

| < Atras " Siguiente\\u Cancelar |
S

Haz clic en "Examinar" y selecciona el archivo del directorio que descargaste
previamente, el cual apuntaste el nombre y la ubicacion de descarga en el paso 1.
(Este archivo lleva por nombre: SFP_Contactos_"Aqui va la fecha”-0SFP.pst)

SECRETARIA DE LA

| DEL ESTAD l LA e Si presentas dudas comunicate a la extensién: 20356 %

?41) DEL ESTADO
v DE CHIHUAHUA



PASOS PARA ACTUALIZAR TU DIRECTORIO DE CONTACTOS DE OUTLOOK

Marca la opcion "Reemplazar duplicados con los elementos importados” en las opciones y
después haz clic en "Siguiente".

mportar archivo de datos de Outlook

Archivo para importar

‘D:\Dire ctorio\SFP_Contactos_1 3_06_23.pst1 | EXaminar...

Opciones

eemplazar duplicados con los elementos importados
Permitir la creacion de elementas duplicados

O Mo importar elementos duplicados

| < Atras ” Siguiente%| Cancelar

Se te pedira ingresar una contrasefa. Ingresa "2026" (En caso de que pida nuevamente la
contrasefa, escribir otra vez “2026”) y luego haz clic en "Aceptar".

PP IRV I I T S e L f AF AF F 1RE L

- L M ETET NI R BT AT X

mportar archivo de datos de Outlook

Archivo para importar

‘D:\Dl’rectorio\SFP_Contactos_m_{]ﬂ_EB.pst| ‘ Examinar...

Opciones

@ Reemplazar duplicados con los elementos importados

Contrasefia del archivo de datos de Outlook X

Escriba la contrasefia para SFP_Contactos_04_08_23.pst.

Contrasefa:

D Guardar contrasefia en su lista de contrasefias

| Aceptar‘\L Cancelar ‘

ATNS

< Atras ” Siguiente:\#% Cancelar
AT\
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PASOS PARA ACTUALIZAR TU DIRECTORIO DE CONTACTOS DE OUTLOOK

Abre la pestafa de “Archivo de datos de Outlook” y elige "Contactos” y después
selecciona “Importar elementos en la misma carpeta de" y selecciona tu cuenta de correo.
Luego, haz clic en "Finalizar". Y listo tu directorio estara actualizado.

]
mportar archivo de datos de Outlook s

Seleccione la carpeta para importar:
W E Archivo de datos de Qutlook [
R @ Elementos eliminados |

EE| C{:-ntactok L

Incluir subcarpetas

O Importar elementos en la carpeta actual

@Importar elementos en la misma carpeta de:

Aqui debes seleccionar tu cuenta de correo

| < Atrds || Finalizar || Cancelar
=
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