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	(DIRECCIÓN QUE EMITIÓ LA ORDEN DE AUDITORÍA)













Área Generadora
Unidad Auditora 

Nivel de Elaboración
Auditores / Jefe de Departamento 

Nivel de Revisión
Jefe de Departamento 

Nivel de Autorización
Directores, Titulares de Órganos Internos de Control o por instrucción del titular de la Secretaría de la Función Pública.

Descripción 




                        SUBFI-3-1

[bookmark: _Hlk62001286]

(Estado), (Municipio)., a (día) de (mes) de (año).
		

Oficio núm.: (número del oficio)
Asunto: (Indicar el asunto “Solicitud de información (colocar en caso de ser preliminar)
 

(TÍTULO Y NOMBRE DEL TITULAR DE LA ENTIDAD O DEPENDENCIA AUDITADA)
(CARGO DEL TITULAR DE LA ENTIDAD O DEPENDENCIA AUDITADA)
PRESENTE

Me permito saludarle y aprovecho para informarle la solicitud de información (en su caso colocar preliminar) con motivo de la auditoría núm. (número de la auditoría) a los recursos (tipo de recurso federal, estatal, otro) del ejercicio fiscal (año auditado) en la (nombre de la entidad o dependencia auditada) a su digno cargo. 

Asimismo, se adjunta el anexo de la información requerida la cual deberá presentarse en oficialía de partes de la Secretaría de la Función Pública (SFP) en copia certificada y relacionada de acuerdo a cada numeral de forma específica en un plazo de (número de días para entregar la información y se establecerá un mínimo de 10 para lograr el máximo de 15 días hábiles, dependiendo de la complejidad de la información solicitada), contados a partir del día siguiente a la recepción del presente oficio.

También, se anexa una liga como guía para la certificación misma que está publicada en la página de la SFP (http://chihuahua.gob.mx/info/guia-para-la-emision-de-copias-certificadas). Es importante mencionar que no se debe solicitar la certificación de un notario, sino con quien tenga la facultad para realizarlo con el objeto de dar cumplimiento a los principios de austeridad, control, economía y racionalidad del gasto.

Lo anterior, con fundamento en los artículos núms. (colocar el artículo y la fracción que corresponda, conforme a lo siguiente: Dirección de Auditoría Gubernamental 39, fracción VIII; Dirección de Auditoría de Programas de Inversión 43, fracción X; y Órganos Internos de Control 23, fracción V, inciso o)) del Reglamento Interior de la Secretaría de la Función Pública; y en cumplimiento al Programa Anual de Auditoría para el ejercicio fiscal XXXX. 

   Sin otro particular, quedo a sus órdenes.
ATENTAMENTE


(TÍTULO Y NOMBRE DE QUIEN ORDENÓ LA AUDITORÍA)
(CARGO DE QUIEN ORDENÓ LA AUDITORÍA)




(Colocar la leyenda del ejercicio fiscal que corresponda, por ejemplo: “2021, Año del Bicentenario de la Consumación de la Independencia de México”
y “2021, Año de las Culturas del Norte”)


c.c.p. (Título, nombre y cargo del enlace de la auditoría. 
Elaboro: (iniciales de quien elaboró).
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