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(DIRECCIÓN QUE ORDENÓ LA AUDITORÍA Y REQUIERE LA INFORMACIÓN)








(Estado), (Municipio)., a (día) de (mes) de (año).

Anexo
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ANEXO DE LA SOLICITUD DE INFORMACIÓN PRELIMINAR

ENERO

 2021







Área Generadora
Unidad Auditora 

Nivel de Elaboración
Auditores/Jefe de Departamento 

Nivel de Revisión
Directores, Titulares de Órganos Internos de Control o por instrucción del titular de la Secretaría de la Función Pública.

Nivel de Autorización
Directores, Titulares de Órganos Internos de Control o por instrucción del titular de la Secretaría de la Función Pública.

Descripción 
Documento donde se describe la información necesaria que se requerirá a la entidad o dependencia auditada para determinar los alcances de la revisión, así como para elaborar la planeación y programación de la auditoría.

NOTA: Se deberá seleccionar o modificar de acuerdo a las necesidades de la revisión. 





SUBFI-02
                                                                                                                            SUBFI-3-2
Solicitud de información de la (entidad auditada), relacionada con la auditoría núm. (número de la auditoría) al (descripción del programa o tipo de recurso auditado) del ejercicio fiscal (año auditado) con fuente de financiamiento (tipo de fuente de financiamiento federal, estatal, otro) en caso de tener mezcla de recursos identificarlo, como se indica a continuación:


	Núm.
	Requerimiento  (Describir en cada numeral el nombre de la información o procedimiento que requiere información).
	Certificación impresa / Documento original validado
	Medio magnético u óptico (certificado)

	
	
	
	Archivo PDF
	Archivo Excel

	1.- MARCO LEGAL Y NORMATIVO VIGENTES EN EL PERIODO SUJETO A REVISIÓN

	1.1
	
(Requerir la documentación normativa del recurso, rubro o programa a auditar).

Normativa aplicable al ejercicio fiscal (año del ejercicio revisado) para la planeación, programación, presupuesto, autorización, recaudación, recepción, administración, manejo, registro contable y presupuestario, ejercicio, aplicación, transparencia y rendición de cuentas de los recursos consistentes en lo siguiente:

1. Leyes y Códigos Federales, Generales, Estatales y sus Reglamentos.
2. Lineamientos.
3. Reglas de Operación.
4. Decretos de creación.
5. Reglamentos internos.
6. Manuales de organización, de procedimientos internos, de viáticos y de políticas internas o cualquiera que sea su denominación aplicable al ente público.
7. Instrumentos legales y todo tipo de convenios suscritos.
8. Disposiciones locales para la adjudicación de obra pública y adquisiciones de bienes y servicios.
	(Describir cómo debe enviado el documento)
	X
	

	2.- ORGANIZACIÓN DE LA GESTIÓN

	2.1
	(Requerir de forma detallada la documentación relacionada a los servidores públicos que ejercieron el recurso auditado). Se anexa un ejemplo.

Oficios de solicitud, aprobación y/o autorización presupuestal y sus modificaciones de ampliación y reducción que incluyan los sellos de acuse de recibido por los entes públicos involucrados.
	
	X
	

	2.2
	Calendario de la(s) ministración(es) o transferencia programadas de los recursos para el ejercicio presupuestal (año del ejercicio revisado).

	
	X
	X

	3.- TRANSFERENCIA DE RECURSOS Y RENDIMIENTOS FINANCIEROS

	3.1
	(Describir de forma detallada la documentación preliminar necesaria relacionada a la transferencia de recursos y los rendimientos financieros)
	X
(Documento original validado)
	
	X

	4.- INFORMACIÓN CONTABLE Y PRESUPUESTAL

	4.1
	(Describir de forma detallada la documentación preliminar contable y presupuestal necesaria relacionada a los recursos, fondo o programa auditado).
	X
(Documento certificado)
	
	X

	5.- DESTINO DE LOS RECURSOS

	5.1
	(Describir de forma detallada la documentación preliminar relacionada al destino de los recursos, fondo o programa auditado).
	X
(Documento original validado)
	
	X

	6.- ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS

	6.1
	(Describir de forma detallada la documentación preliminar relaciona a las adquisiciones, arrendamientos y servicios ejercidos con los recursos, fondo o programa auditado).
	X
(Documento original validado)
	
	X

	7.- OBRA PÚBLICA 

	7.1
	(Describir de forma detallada la documentación preliminar relaciona a la obra pública ejercida con los recursos, fondo o programa auditado).
	X
(Documento original validado)
	
	X

	8.- SERVICIOS PERSONALES 

	8.1
	(Describir de forma detallada la documentación preliminar relaciona a los servicios personales ejercidos con los recursos, fondo o programa auditado).
	X
(Documento original validado)
	
	X

	



	
	
	
	

	NOTAS

	
(Colocar la descripción requerimientos específicos que deberá atender la entidad o dependencia auditada).  
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