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CÉDULA DE OBSERVACIONES FINALES

ENERO

 2021








Área Generadora
Autoridad Investigadora

Nivel de Elaboración
Auditor / Jefe de Departamento 

Nivel de Revisión
Jefe de Departamento / Directores

Nivel de Autorización
Subsecretarios, Directores, Titulares de Órganos Internos de Control o por instrucción del titular de la Secretaría de la Función Pública.

Descripción 
Documento en el que se detallan las observaciones determinadas en la auditoría. 








                            SUBFI-6-1


	Cédula de Observaciones
	

	
	Auditoría núm.: (Número de la auditoría)

	
	Observación núm.: (Número de la observación)

	
	Monto fiscalizable: (Universo auditado)

	
	Monto fiscalizado: (Muestra auditada)

	
	Monto por aclarar: (Monto observado por aclarar)

	
	Monto por recuperar: (Monto a recuperar)




	Ente: (Nombre de la entidad o dependencia auditada)

	Tipo de recurso: (Colocar el tipo de recursos y el periodo auditado en su caso).
	Ejercicio revisado: (Periodo o ejercicio fiscal revisado)


.
	
Observación (Colocar el número de observación)

(Nombre de la observación según el catálogo de observaciones), (Insertar el monto observado o colocar Sin cuantificar).

Describir de forma clara, sencilla, la documentación analizada para determinar situaciones irregulares, seguido del verbo en pasado constató, observó, determinó, detectó, verificó, etc. (la acción del verbo en la oración se debe expresar en tiempo pretérito de indicativo porque los hechos, actos o circunstancias a las que se alude en la observación ocurrieron en el pasado. 

Se debe redactar en un lenguaje sencillo, es decir de fácil lectura, entendimiento, y desprovisto de tecnicismos para facilitar la comprensión; ser concreto, por lo que no podrá ser más extenso de lo necesario para transmitir el mensaje, ya que el exceso de detalles distrae la atención o confunde al lector.
 
En caso de requerir que se aclare información extensa a detalle se podrán utilizar anexos y se deberá hacer mención en la observación de la existencia del mismo.

   
Fundamento legal:

Colocar el incumplimiento normativo el cual debe estar relacionado a la observación acomodados por jerarquía (únicamente artículos incumplidos, separados de una coma para diferenciar entre los artículos y las fracciones de una misma ley y punto y coma para separar leyes). 

Recomendaciones:

Correctivas:

Colocar la documentación certificada necesaria que justifique, motive y fundamente las razones por las cuales (colocar las acciones con las que no cumplió).

Colocar la leyenda que establezca que, en caso de no presentar la documentación se podrá iniciar el Procedimiento de Responsabilidad Administrativa a que haya lugar de acuerdo a la normativa aplicable.

En caso de no presentar la documentación e información para solventar la observación o bien, aun y cuando habiéndolo presentado, esta no atienda o, en su caso, no desvirtúe totalmente las conductas irregulares detectadas, se iniciará o promoverá el Procedimiento de Responsabilidad Administrativa a que haya lugar de acuerdo a la normativa aplicable.

(En caso de que se determine una un hecho consumado de una falta administrativa se colocará la leyenda siguiente: “Se iniciará o promoverá el procedimiento de responsabilidad administrativa a que haya lugar de acuerdo a la normativa aplicable”).


Preventivas:

Colocar la documentación certificada necesaria de la instrucción al personal, así como de las acciones realizadas en la implementación de mecanismos para evitar la recurrencia de la observación.


Fecha compromiso: ________________ (dentro de 45 días hábiles siguientes a la recepción)

Cargo:   (Del enlace de auditoría de la entidad o dependencia auditada)

Nombre:   (Título y nombre del enlace de auditoría)

Fecha de la firma:   ___(Colocar el día, mes y año)___________________ 




Firma:   ______________(Firmar con bolígrafo azul)________________








	ELABORÓ
	REVISÓ
	AUTORIZÓ

	



(Título y nombre de quien realizó la observación)
(Puesto de quien elaboró)
	



(Título y nombre del jefe de departamento que revisó)
(Puesto de quien revisó)
	



(Título y nombre del director de Área que autorizó)
(Puesto del quién autorizó)
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