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ACTA DE CIERRE DE LOS TRABAJOS DE AUDITORÍA


ENERO

 2021







Área Generadora
Unidad Auditora

Nivel de Elaboración
Jefe de Departamento / Directores 

Nivel de Revisión
Subsecretario(a) / Directores

Nivel de Autorización
Subsecretario(a) / Directores Titulares de Órganos Internos de Control o por instrucción del titular de la Secretaría de la Función Pública.

Descripción 
Documento donde se formaliza el cierre de los trabajos de auditoría de la Secretaría de la Función Pública (SFP).






SUBFI-02
                                                       

                                                           SUBFI-6-2
------------------------------------------------------------------------------------------------------FOJA NÚM. 1
En la (denominación de la ciudad y entidad federativa en la que se realiza el acta), siendo las (hora exacta en que se inicia el acta) horas del (día, mes y año en que se realiza el acta), se realiza la presente acta, con el objeto de llevar a cabo la reunión de entrega de resultados finales y cierre de la auditoría (tipo de la auditoría “financiera y de cumplimiento, de desempeño, de obra, etc.) núm. (número de auditoría) a los recursos (tipo de recurso auditado federal, estatal, etc.) del ejercicio fiscal (año ejercicio fiscal auditado) realizada a (entidad o dependencia auditada), comunicada con el oficio núm. (número del oficio de la orden de auditoría) del (día, mes y año de la orden de auditoría), recibido el (día, mes y año de la recepción de la orden de auditoría), en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo núm. (artículo para realizar cierres de auditorías del Reglamento Interior de la Secretaría de la Función Pública).---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Acto seguido, el personal de la Secretaría de la Función Pública comisionados los (las) CC. (título, nombre y cargo de la primera persona comisionada de la SFP); el (la) C.  (título, nombre y cargo de la segunda persona comisionada de la SFP); y el(la) C. (título, nombre y cargo de la tercera persona comisionada de la SFP); adscritos a (denominación de la dirección o departamento responsable de los trabajos de auditoría) de la Secretaría de la Función Pública (SFP), quienes se identifican con credenciales vigentes núm. (número o folio de la identificación de la primera persona) expedida por la (autoridad que la emite) el (día de la expedición) de (mes de la expedición) del (año de la expedición); la núm. (número o folio de la identificación de la segunda persona) expedida por la (autoridad que la emite) el (día de la expedición) de (mes de la expedición) del (año de la expedición); y la núm. (número o folio de la identificación de la tercera persona) expedida por la (autoridad que la emite) el (día de la expedición) de (mes de la expedición) del (año de la expedición), respectivamente, se reunieron en las oficinas que ocupa la (denominación completa del lugar donde se realiza el acta), ubicadas en (calle, número exterior (en su caso, interior), colonia, municipio, entidad federativa y código postal del domicilio donde se realiza el acta). En la hora y fecha mencionadas, los auditores actuantes, se presentaron ante la presencia del C. (título, nombre y cargo del titular de la entidad auditada o de la persona a quien éste haya designado como enlace), quien fue designado como enlace de la auditoría con el oficio núm. (número y fecha del oficio con el cual fue designado) para atender y dar seguimiento a todo lo relacionado a la misma y quien se identifica con (tipo de identificación), número (número de la identificación), expedida el (día de la expedición) de (mes de la expedición) de (año de la expedición) por (autoridad que la emite) y vigente a la fecha documento en el que aparece su fotografía, nombre y firma, el cual se tiene a la vista, se examinó y se devolvió a su portador. ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- A continuación, se acuerda designar como testigos de asistencia a los CC. (título, nombre del primer testigo) de (edad del primer testigo) años de edad, con domicilio en (domicilio con la calle, número exterior (en su caso, interior), colonia, municipio, entidad federativa y código postal del primer testigo), quien se identifica con credencial vigente núm. (número o folio de la identificación de la primera persona) expedida por la (autoridad que la emite) el (día de la expedición) de (mes de la expedición) del (año de la expedición); y al C. (título, nombre del segundo testigo) de (edad del segundo testigo) años de edad, con domicilio en (domicilio con la calle, número exterior (en su caso, interior), colonia, municipio, entidad federativa y código postal del segundo testigo), quien se identifica con la credencial vigente núm. (número o folio de la identificación de la segunda persona) expedida por la (autoridad que la emite) el (día de la expedición) de (mes de la expedición) del (año de la expedición), quienes aceptaron la designación, documentos que se tienen a la vista y en los que se aprecia una fotografía cuyos rasgos fisonómicos correspondieron a sus portadores y una vez cotejada se les devuelven por haberse cumplido el fin por el cual se solicitó. Estando enterados los participantes del motivo y origen de la presente acta, así como de los principios que como Servidores Públicos deben observar en el ---------------------------------------------------------------PASA A LA FOJA NÚM. 2----------------------------------------------------------------





-------------------------------------------------------------------------FOJA NÚM. 2--------------------------------------------------------------------
desempeño de su empleo, cargo o comisión y advertidos de las penas en que incurren los falsos declarantes en términos de los artículos núms. 7, de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 247, fracción I, del Código Penal Federal; y 307, del Código Penal del Estado de Chihuahua, los representantes de la SFP hacen del conocimiento al servidor público de la (entidad o dependencia auditada) los siguientes: --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------HECHOS------------------------------------------------------------------------------
En uso de la palabra del C. (título, nombre y cargo del encargado comisionado de la SFP titular para cerrar la auditoría), expone al servidor público de la (entidad o dependencia auditada) que atiende este acto, con el objeto de dar a conocer los resultados finales de los trabajos de la auditoría ordenada a través del oficio núm. (número de auditoría) y el cierre de la misma. Por lo que se presentan (número de observaciones determinadas) “Cédulas de Observaciones en donde se describen los hallazgos obtenidos que incluyen las recomendaciones correctivas y preventivas para su solventación. A fin de que, presenten los argumentos y la documentación soporte que compruebe, justifique y aclare los resultados. En este sentido y en relación con el objeto de esta diligencia, se entrega un tanto en original de las (número de observaciones determinadas) “Cédulas de Observaciones”,  que serán  firmadas en este acto protocolario, por el servidor público de la (entidad o dependencia auditada) y por los auditores de la Secretaría de la Función Pública, hecho con el que se da formalmente notificado para atender los requerimientos de las cédulas de observaciones; también, se le comunica que será entregado el Informe de Auditoría, en las oficinas de la (entidad o dependencia auditada).--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------DECLARACIONES---------------------------------------------------------------------
En uso de la palabra del C. (título, nombre y cargo del titular de la entidad auditada o de la persona a quien éste haya designado como enlace), manifiesta que se da por enterado de las (número de observaciones determinadas)“Cédulas de Observaciones” como resultado de la auditoría; así como, del término de (número de días establecidos en la guía general de auditoría gubernamental) hábiles para presentar los argumentos y la documentación soporte que compruebe, justifique y aclare los resultados.---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Por lo anterior, se deja constancia del cierre de la auditoría, haciéndose del conocimiento que la falta de firmas en la presente acta y de las cédulas de observaciones, no invalida los hechos y alcance de la misma.----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------CONCLUSIÓN----------------------------------------------------------------------
Leída la presente acta, sus anexos y sabedores de su contenido y no habiendo más hechos que hacer constar, se da por concluida siendo las (hora del terminó del cierre del acta) horas de la misma fecha en que fue iniciada, levantándose en dos tantos y la firma cada uno de los que en ella intervinieron para constancia en todas sus fojas al margen y al calce, entregándose un ejemplar con firmas autógrafas al servidor público con el que se entendió la diligencia.------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------CONSTE------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------PASA A LA FOJA NÚM. 3---------------------------------------------------------------











-------------------------------------------------------------------------FOJA NÚM. 3--------------------------------------------------------------------


	POR LA ENTIDAD AUDITADA (ENLACE)




______________________________________
Título y nombre 
Cargo:
 R.F.C.:




POR LA SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA


	

_________________________________
Título y nombre 
Cargo:
 R.F.C.:
	

_______________________________
Título y nombre 
Cargo:
 R.F.C.:





	

________________________________
Título y nombre 
Cargo:
 R.F.C.:
	

______________________________
Título y nombre 
Cargo:
 R.F.C.:





TESTIGOS



	

__________________________________
Título y nombre 
Cargo:
 R.F.C.:
	

_________________________________
Título y nombre 
Cargo:
 R.F.C.:

	
	


-----------------------------------------------------------------------FIN DE ACTA----------------------------------------------------------------------
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